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Se emiten los presentes Lineamientos en la Cuatro Veces Heroica Puebla
de Zaragoza, a los cuatro dias del mes de agosto de dos mil veintitrés.
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Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 8, 115 y 134 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 103 fraccion lll, inciso d, 105, 108 y 124 fraccién |l de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla; 1, 2, 4, 6, 7, 10 fraccion I, 15,
16, 49 y 50 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 2, fracciones V y VII,
7, 8, 11, 16, 17, 18, 20, 21, 22, 24, 26 y 27 de la Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados; 12 fracciones |y VIII, 116, 118, 119, 120,
134 fraccion 1y 1l, 136 y 137 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Puebla; 7, 8, 9, 10, 14 y 15 Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Puebla; 9, 56, 57, 58, 59, 60, 61 y 62 de
la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado de Puebla;
168 y 169 fraccion Xlll de la Ley Organica Municipal; Ley de Ingresos del Municipio de
Puebla para el Ejercicio Fiscal vigente; Reglamento para la calificacion de contratistas y
laboratorios de pruebas y control de calidad en el Estado de Puebla; 11 fracciones LIII; 15
fraccion I, Il, XXIII, XXIV y XXV, 17 fracciones XVII y XVIIl y 21 del Reglamento Interior de
la Contraloria Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, se expiden
los presentes:

LINEAMIENTOS GENERALES PARA OBTENER EL REGISTRO EN EL
LISTADO DE CONTRATISTAS CALIFICADOS Y LABORATORIOS
DE PRUEBAS DE CALIDAD EN EL MUNICIPIO DE PUEBLA

l. OBJETIVO

Articulo 1. Contar con un documento normativo que regule la obtencion, actualizacion y
renovacion del registro en el Listado, y que establezca los criterios legales, fiscales y
técnicos que deben acreditar las personas fisicas o morales interesadas en registrarse, de
manera que sea una herramienta actualizada, confiable y veraz; con la finalidad de dar
cumplimiento a la Ley.

Il. ALCANCE

Articulo 2. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para todas las
personas fisicas y morales que deseen participar en algun procedimiento de adjudicacion
de obra publica y servicios relacionados con la misma, siendo sujetos obligados a registrarse
en el Listado.

Asimismo, son de observancia general para las personas servidoras publicas de las
Dependencias y Entidades relacionadas con la instrumentacion de algun proceso de
adjudicacién de obra publica y servicios relacionados con la misma.

El contenido técnico del presente documento, es responsabilidad de quien los emite, asi
como su correcta fundamentacion y aplicabilidad normativa conforme a las leyes especificas
3
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gue motiven su actuar y sus modificaciones cada vez que la normatividad aplicable o las
tareas al interior de las Unidades Administrativas que la conforman, signifiquen cambios en
Su estructura organica, a efecto de que siga siendo un instrumento actualizado y eficaz. Por
lo que el alcance del registro que emite la Contraloria, tiene como Unico objetivo llevar un
control institucional sobre dichos documentos.

DEFINICIONES

Articulo 3. Para efecto de los presentes Lineamientos se entendera por:

a)

b)

f)

9)

h)

Acta Constitutiva o Escritura: Al Instrumento juridico, notariado e inscrito ante el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, mediante el cual se constituye una
sociedad o asociacién, en la que se registran sus datos y se especifican bases, fines,
integrantes, funciones, firmas autentificadas y demas informacion fundamental.

Adjudicacion: Al acto administrativo con diversas formalidades de procedimiento
mediante el cual se asigna un contrato de prestacion de servicios, adquisicion de
bienes o ejecucién de obra publica a una persona fisica o moral;

Aumento de especialidad: A la accién de agregar nuevas especialidades a una
cédula registro a peticion de la persona interesada, para lo cual, deber& apegarse a
las normas establecidas en los presentes Lineamientos.

Cancelacion: A la anulacién de registro en el Listado;

Carta poder simple: Al documento legal por el cual una persona se obliga a ejecutar
por cuenta y nombre de otra persona los actos juridicos que le encargue; firmada por
el mandante y dos testigos, sin ratificacion de firmas ante notario (a) publico (a);

Cédula de Identificacion Fiscal: Al documento oficial expedido por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), en el cual se asientan los datos del Registro Federal
de Contribuyentes;

Comprobante de domicilio fiscal: Al documento oficial que indica la ubicacién del
lugar donde se administra un negocio ya sea de persona fisica o moral;

Contraloria: A la Contraloria Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de
Puebla;

Contratista: A la persona fisica o0 moral que es contratada para la ejecucién de obra
publica o servicios relacionados con la misma;
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)

K)

p)

Q)

Especialidad: A la experiencia o especializacion en una actividad concreta
(conforme al catdlogo de especialidades) con la que cuenta una persona fisica o
moral que desea inscribirse en el Listado, la cual debe ser demostrada mediante
documentacion suficiente en los términos de los presentes Lineamientos y demas
normatividad aplicable.

Inhabilitacion: A la accidon de declarar a una persona fisica o moral registrada en el
Listado, como incapacitada temporalmente para participar en procedimientos de
adjudicacién o celebrar contratos conforme a lo previsto en los articulos 23, 94 y 95
de la Ley;

Inscripcidn: Al registro en el Listado que se le otorga a una persona fisica o moral,
con vigencia de un afio contado a partir del uno de junio al treinta y uno de mayo del
afo siguiente;

Laboratorios de pruebas de calidad: A la instalacion que opera en una localidad
determinada y dispone del equipo necesario y personal calificado para efectuar
mediciones, analisis y pruebas de las caracteristicas o funcionamiento de materiales,
productos o equipos instalados en alguna obra;

Ley: A la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado
de Puebla;

Licitante: A la persona inscrita en cualquier procedimiento de adjudicacién de obra
publica y servicios relacionados con la misma;

Listado: Al Listado de Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas de Calidad
del Municipio de Puebla administrado por el Departamento de Padron de Contratistas
adscrito a la Subcontraloria de Auditoria a Obra Publica y Servicios de la Contraloria;

Lineamientos: A los presentes Lineamientos Generales para Obtener el Registro en
el Listado de Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas de Calidad en el
Municipio de Puebla;

Modificaciones al Acta Constitutiva: A las reformas y/o cambios en el documento
notarial en el que se registran todos aquellos datos referentes y correspondientes a
la formacion de una sociedad o asociacion;

Persona fisica: Al individuo con capacidad juridica para cumplir con obligaciones y
ejercer sus derechos;
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B

y)

aa)

V.

Persona moral: A la entidad o institucion conformada por varias personas fisicas, a
la cual, el derecho atribuye y reconoce personalidad juridica propia, asi como
capacidad para adquirir y poseer bienes de toda clase, para contraer obligaciones y
ejercitar acciones judiciales;

Poder general para actos de administracion: Al documento notarial que confiere
al apoderado facultades administrativas, cuando se trate de gestiones patrimoniales
que no se traduzcan en la enajenacion de la empresa o del bien otorgado para su
administracion. No aplicara para ofrecer garantias o sustituirlas, designar bienes para
embargo o para sustituirlos, ni en los tramites de suspension de actividades, inicio de
liquidacion y/o liquidacion total del activo;

Poder general para ejercer actos de dominio: Al documento notarial que confiere
al apoderado sin limitacion alguna las facultades de duefio y aplica para cualquier
tipo de tramite legal, incluyendo aquellos actos juridicos que pueden realizarse con
los poderes para actos de administracion de bienes o para pleitos y cobranza;

Opinion de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales: Al documento oficial emitido
por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) que ampara el cumplimiento de las
obligaciones y/o contribuciones fiscales que tienen las personas fisicas y morales con
las entidades federativas, el cual se debera presentar en sentido positivo;

Opinion de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de seguridad
social: Al documento oficial emitido por el Instituto Mexicano del Seguro Social
(IMSS) que ampara el cumplimiento de las obligaciones en la materia que tienen las
personas fisicas y morales con el instituto;

Registro: Al proceso en el que se asienta la informacion legal, fiscal, técnica, de
especializacion y experiencia de una persona fisica o moral en el Listado;

Renovacion: Al tramite que se realiza dentro de los treinta dias anteriores al

vencimiento de un registro vigente y sirve para ratificar y/o confirmar el registro de un
Contratista en el Listado correspondiente; y

Video: Al sistema de grabacion y reproduccion de imagenes, acompafadas o no de
sonidos, mediante cinta magnética u otros medios electrénicos.

COBERTURA

Articulo 4. Los presentes Lineamientos seran aplicables dentro del Municipio de Puebla.

V.

LINEAMIENTOS
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V.1 DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 5. Es responsabilidad de las personas fisicas y morales que deseen participar en
algun procedimiento de adjudicacion de obra publica y servicios relacionados con la misma,
la debida observancia de los presentes Lineamientos, asi como de las personas servidoras
publicas establecer los mecanismos, procedimientos especificos y acciones que se
requieran, para la debida observancia de los mismos.

Articulo 6. Unicamente podran ejecutar obra publica o prestar servicios relacionados con
la misma en el Municipio de Puebla, las personas fisicas y morales que obtengan la
calificacién y por ende el registro que otorga la Contraloria en el Listado.

Articulo 7. Las personas fisicas o morales interesadas en ejecutar obras o prestar servicios
relacionados en el Municipio de Puebla deberan cumplir satisfactoriamente los requisitos
sefialados en los presentes Lineamientos y acreditar su situacion legal, fiscal y técnica, con
la finalidad de obtener el registro en el Listado.

La Contraloria durante el proceso de calificacion o vigencia de la calificacion podra verificar
la veracidad de la informacion que proporcionen las personas fisicas y morales interesadas
en registrarse en el Listado.

Articulo 8. La Contraloria, a través del Departamento de Padron de Contratistas adscrito a
la Subcontraloria de Auditoria a Obra Publica y Servicios, serd la encargada de la
administracion del proceso de calificacion y del listado de contratistas calificados; asi como
de integrar y administrar un listado de laboratorios calificados que realizan pruebas de
calidad, los cuales se rigen por lo establecido en los presentes Lineamientos y en los
requisitos autorizados por dicho Organo de Control y el Comité Municipal de Obra Publica 'y
Servicios Relacionados.

Articulo 9. Los procedimientos de calificacion se deben apegar a lo establecido en la Ley,
asi como considerar las siguientes disposiciones:

1. La situacion legal, fiscal y técnica, asi como la especializacion y experiencia del
contratista, se consideraran sobre la base de su actividad global, incluyendo la
actividad ejercida tanto en el Municipio de Puebla como fuera de él,

La Contraloria, a través del Departamento de Padrén de Contratistas adscrito a la
Subcontraloria de Auditoria a Obra Publica y Servicios, contara con un plazo de
treinta dias naturales contados a partir de la recepcién de la solicitud y la
documentacion sefialada en los presentes Lineamientos, para notificar la
determinacion de otorgar o no la calificacion o revalidacion correspondiente a la
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persona fisica o moral, de no emitir respuesta en dicho plazo, se entenderd por
inscrita o revalidada dicha calificacion;

2. La Contraloria, a través del Departamento de Padron de Contratistas adscrito a la
Subcontraloria de Auditoria a Obra Publica y Servicios, debera fundar y motivar la
negativa de otorgar una inscripciébn o revalidaciébn a la persona fisica o moral
solicitante;

3. Para determinar la solvencia moral de un solicitante, la Contraloria, a través del
Departamento de Padron de Contratistas adscrito a la Subcontraloria de Auditoria a
Obra Publica y Servicios, podra tomar en consideracion los antecedentes juridicos
de la persona fisica o de los socios de la persona moral, y

4. La solicitud de inscripcion y/o revalidacion, sera responsabilidad del solicitante, por
lo que, en caso de negativa, no se suspendera el procedimiento de adjudicacion o
contratacion.

Articulo 10. La vigencia del registro en el Listado, caduca el 31 de mayo de cada afio,
independientemente de su fecha de expedicion.

Articulo 11. EIl costo de inscripcidén y/o renovacion en el Listado sera el establecido en la
Ley de Ingresos del Municipio de Puebla para el ejercicio fiscal vigente.

Articulo 12. Los contratistas registrados e interesados en continuar en el Listado, asi como
de modificar o aumentar sus especialidades, con la debida acreditacion de los requisitos
solicitados por parte de la Contraloria, a través del Departamento de Padrén de Contratistas
adscrito a la Subcontraloria de Auditoria a Obra Publica y Servicios, deberan solicitar la
revalidacion dentro de los treinta dias anteriores al vencimiento de su registro, previo pago
de los derechos correspondientes.

Articulo 13. La Contraloria, a través del Departamento de Padron de Contratistas adscrito
a la Subcontraloria de Auditoria a Obra Publica y Servicios, estara facultada para suspender
el registro del contratista en el Listado, hasta por cinco afios cuando:

1. Se declare en estado de quiebra por autoridad competente 0 se encuentre intervenido
0 sujeto a concurso mercantil;

2. Incurra en cualquier acto u omision, que le sean imputables y que perjudiquen los
intereses del Municipio de Puebla;

3. Se declare por autoridad competente en quiebra fraudulenta o bien, cuente con
incapacidad legal para ser contratado;
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4. Celebre contratos en contravencion a lo dispuesto por la Ley; y
5. Pierda la titularidad de la patente o de algun derecho exclusivo, que lo imposibilite

para ejecutar obras que requieran de conocimientos técnicos, cientificos o
tecnologicos especializados. Lo anterior sin perjuicio de que obtengan las licencias o
autorizaciones que establezca la legislacion aplicable.

Articulo 14. La Contraloria, a través del Departamento de Padron de Contratistas adscrito
a la Subcontraloria de Auditoria a Obra Publica y Servicios, estaré facultada para realizar la
cancelacién, debidamente fundada y motivada, en el registro del Listado, cuando:

1. La informacién exhibida para la calificacion, resulte falsa o apdcrifa, o se haya
procedido con dolo en algin procedimiento de adjudicaciéon o incumplimiento de
contrato;

2. No cumpla con un contrato por causas imputables al mismo contratista y perjudique

gravemente los intereses del contratante o afecte el interés general,

3. La suspension exceda cinco afios, de conformidad con lo que dispone el articulo
anterior;

4. La suspension de pago sea inevitable y definitiva; y

5. Lo determine por otras causas legales conforme a la Ley, fundando y motivando su
resolucion.

Articulo 15. La Contraloria realizaré verificaciones domiciliarias de manera aleatoria a los
Contratistas que integran el Listado, con la finalidad de corroborar la veracidad de la
informacion proporcionada al momento del registro y dar certeza de su existencia y
localizacion, utilizando los medios tecnoldgicos o cualquier otra herramienta que
proporcione georreferencia, visitas panoramicas o satelitales; otorgando una rendicion clara
y transparente del ejercicio de los recursos publicos y combate la corrupcion.

En caso de que el domicilio fiscal no corresponda con la informacion proporcionada en el
Listado, o en dicha ubicacién no se localice a la persona a la cual se practique la diligencia,
se procedera a notificar al representante o apoderado legal, por medio de la cedula de
notificacion que corresponda, y/o a través de correo electronico: dpcmpuebla@outlook.com
teniendo un término de tres dias habiles contados a partir de la notificacion, para emitir la
respuesta que a derecho convenga.

Si transcurrido el plazo, no se recibiere respuesta a través del correo electrénico o en las
oficinas de la Contraloria, se procedera a dar de baja su registro en el Listado.
9
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Articulo 16. En el caso de que las personas fisicas y/o morales cuyo domicilio fiscal se
encuentre fuera de la demarcacién territorial del municipio de Puebla, ademas de los
requisitos sefialados en el articulo 19 de los presentes Lineamientos, deberan enviar un
video que contenga un recorrido virtual del domicilio con elementos suficientes para validar
su existencia al correo electronico dpcmpuebla@outlook.com, con las caracteristicas
siguientes:

1. Lagrabacion sera, a través de dispositivos electrénicos (celulares con sistemas I0S
o Android), con calidad de grabacién normal (HD).

2. Laduracién no debera ser mayor a 5 minutos de grabacién en su totalidad.

3. Debe apreciarse claramente la calle, la fachada del domicilio y todas las instalaciones
del interior del domicilio fiscal, oficinas y bodegas.

4. Elvideo no debe presentar cortes.

5. Lagrabacion del video deberd iniciar desde la esquina mas cercana al domicilio fiscal,

y sefalar de viva voz en el recorrido la nomenclatura de las calles, la fachada, el
namero oficial y acceso principal del domicilio.

6. Ingresar al inmueble y realizar la toma clara del interior de las instalaciones,
incluyendo oficinas, bodegas y areas en donde se realice la actividad econémica que
se tiene registrada en la cédula de identificacion fiscal.

El video debera realizarse en horario laboral, sin interrumpir las actividades normales del
personal.

El archivo o, en su caso, el link de descarga, se debera enviar en el momento que lo solicite
el Departamento de Padrén de Contratistas, es decir, este video lo realizardn al momento
de notificarles via correo electrénico durante el proceso de revisién de su expediente

Articulo 17. Contra las resoluciones que nieguen las solicitudes de inscripcidén o renovacion
o determinen la suspensiéon o la cancelacion de una calificacion, segun sea el caso, el
interesado podra interponer el recurso de inconformidad en términos del Capitulo VIII de la
Ley.

VI.  POLITICAS DE OPERACION

Articulo 18. Para que una persona fisica o0 moral pueda inscribirse, revalidarse y/o aumentar
especialidades en el Listado debera considerar lo siguiente:

1. Se impedira el registro en el Listado, a las Personas fisicas y morales que presenten
informacion apdcrifa o falsa, con base en lo estipulado en el articulo 69 de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas y se procedera a presentar la
denuncia por hechos que las leyes seflalen como delitos ante la Fiscalia

10
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Especializada en Combate a la Corrupcion o en su caso ante sus homologos en el
ambito local con fundamento legal en el articulo 10 de la misma Ley;

Se impedira el registro en el Padron de Contratistas, a las personas fisicas y morales
gue se encuentren en el supuesto previsto en el articulo 69-B del Cédigo Fiscal de la
Federacion relativo a aquellos contribuyentes que llevan a cabo la facturacion de
operaciones inexistentes y de los cuales se publica el listado correspondiente en el
Diario Oficial de la Federaciébn y en la pagina de Internet del Servicio de
Administracion Tributaria
http://omawww.sat.gob.mx/cifras sat/Paginas/datos/vinculo.html|?page=ListComplet
a69B.html

De la misma manera, se impedira el registro a las personas fisicas y morales que se
encuentren en el directorio de proveedores y contratistas sancionados por la
Secretaria de la Funcion Pubica, publicado en la siguiente péagina web:
https://directoriosancionados.funcionpublica.gob.mx/SanFicTec/jsp/Ficha_Tecnica/S
ancionadosN.htm

Se realizara la denuncia correspondiente ante la Fiscalia Especializada en Combate
a la Corrupcion sobre los hechos probablemente constitutivos de delito que resulten
de la aplicacion de procedimientos, programas y operativos a cargo de la Contraloria,
gue afecten los intereses o el patrimonio del Municipio de Puebla con fundamento en
el articulo 11 fraccion XXXVIII del Reglamento Interior de la Contraloria;

El trdmite se realiza completamente en linea, a través de la plataforma MAPYC, por
lo que debe obtener su usuario y contrasefia en el siguiente hipervinculo:
https://www.pueblacapital.gob.mx/transparencia/15-transparencia/1956-padron-de-
proveedores

Con su usuario y contrasefia, la persona interesada podra acceder a la plataforma,
generar orden de cobro y cubrir el pago de derechos correspondiente, de
conformidad con la Ley de Ingresos del Municipio de Puebla vigente, y concluir el
tramite dentro de un plazo de 30 dias habiles, contados a partir de la generacion de
la orden de cobro, aln y cuando no se encuentre pagada, de lo contrario el sistema
se bloqueara y solicitara un nuevo pago.

Cumplir los requisitos solicitados en los presentes Lineamientos.

No se reembolsara el pago de derechos en caso de improcedencia del registro de
inscripcion o revalidacion;
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8. Para proceder a la revision de su expediente, el solicitante debera enviar al correo
electronico dpcmpuebla@outlook.com un dia antes de su turno de revision los
siguientes archivos: Comprobante de turno de revision, Comprobante de pago,
Formato de solicitud, Anexo 1, Anexo 2 y Anexo 3, los cuales deben estar firmados
por el representante legal o apoderado, con tinta azul.

9. En caso de inconsistencias graves encontradas en la informacién presentada, la
Contraloria estaréa facultada para solicitar la documentacién original de manera fisica
para su cotejo y/o cualquier documentacién adicional que soporte o apoye los
requisitos vigentes.

10.El tiempo promedio de gestion del procedimiento es de 1 a 5 dias habiles contados
a partir de la fecha de su solicitud.

11.Una vez concluido el tramite, el interesado recibira por correo electronico su Cédula
de Registro, misma que podra imprimir las veces que sea necesario. La autenticidad
de la cédula podra ser verificada mediante el cddigo QR plasmado en el documento,
ya que remitird a la web interna propiedad del Ayuntamiento de Puebla donde podra
comprobar los datos contenidos en ella.

VIl. REQUISITOS DE INSCRIPCION O RENOVACION

Articulo 19. Para la inscripcion o revalidacion de personas fisicas o morales, se debe
presentar la siguiente documentacion digitalizada del original, a color y en formato PDF:

1.

Turno para revision de expediente, el cual recibe por correo electrénico al elegir fecha
y hora de revisién a través de la plataforma Manejador de Proveedores y Contratistas
“MAPYC”;

Comprobante de pago de derechos realizado en cajas recaudadoras del Municipio
de Puebla, sucursal bancaria o transferencia electronica;

Constancia de no inhabilitado para participar en procedimientos de adjudicacion o
para suscribir contratos de obra publica, vigente y expedida por la Secretaria de la
Funcion Publica del Gobierno del Estado de Puebla.

Acta de nacimiento o extracto vigente, completa y legible (personas fisicas).

En caso de ser persona moral debera presentar:

a. Acta Constitutiva, poderes notariales o modificaciones al acta en caso de
existir, en orden cronologico, e inscritas en el Registro Publico de la Propiedad
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10.

11.

y del Comercio; en lo relativo a las modificaciones incluir todas aquellas con
cambios sustantivos tales como: venta de acciones, modificacién de poderes,
aumentos o disminucion de capital, cambio de administrador o accionistas,
cambio de objeto social.

Identificacion oficial con fotografia vigente de la persona fisica o del representante
legal en caso de ser persona moral (credencial de elector, pasaporte.)

Constancia de Situacién Fiscal emitida por el SAT, del mes y afio en curso, en
relacion al turno de revision obtenido;

Comprobante de domicilio fiscal a nombre de la Persona fisica o moral con
antigiiedad no mayor a 3 meses a partir del dia en que se revisa su expediente, que
coincida con el domicilio descrito en la constancia de situacion fiscal,

Los comprobantes de domicilio validos para este tramite son: impuesto predial,
mismo que debe corresponder al ejercicio fiscal en curso; estado de cuenta sin
modificar, proporcionado por una institucion bancaria; servicios de luz; gas natural;
television de paga; internet, telefonia fija o de agua.

En caso de que el comprobante de domicilio se encuentre a nombre de un tercero,
se deberd adjuntar contrato de arrendamiento o comodato vigente, con firmas
autografas al margen y calce, asi como las identificaciones oficiales de las personas
gue intervienen en el mismo.

Cuatro fotografias del domicilio fiscal, dos del exterior y dos del interior del inmueble
que se manifiesta como domicilio fiscal, el cual podra ser verificado conforme al
articulo 15 de los presentes Lineamientos. En caso de que el domicilio fiscal se
encuentre fuera del Municipio y del Estado de Puebla, enviar un video que cuente
con los elementos suficientes para acreditar la ubicacion fisica de su domicilio fiscal,
conforme a lo establecido en el articulo 16 de los presentes Lineamientos.

Documento de inscripcion al Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) o tarjeta
patronal,

Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de Seguridad Social
en sentido positivo, con fecha de consulta no mayor a cinco dias habiles previos al
turno de revision, (archivo PDF original que descarga de la pagina correspondiente);

Opinion de cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitida por el SAT en sentido
positivo, con fecha de consulta no mayor a cinco dias habiles previos al turno de
revision, (archivo PDF original que descarga de la pagina correspondiente);
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

Acuse y declaracion anual de los ultimos 2 ejercicios fiscales anteriores al presente
afno.

Acuse y declaracion provisional mensual y definitiva del mes del ejercicio que
corresponda a su tramite.

Formato B: Carta del responsable técnico y Cédula profesional, el formato debe estar
vigente y con firma autografa del responsable técnico, adjuntar Cédula Profesional y
un escrito libre en el cual el responsable técnico manifiesta no estar adscrito a otra
empresa.

Contratos y Actas de Entrega Recepcion a nombre del solicitante, que acrediten la
experiencia en las especialidades solicitadas; tanto en obra publica como entre
particulares, en caso de que la documentacion no especifique la especialidad
solicitada, deberd presentar el presupuesto o catalogo de conceptos anexos al
contrato;

No se aceptaran subcontratos en términos de lo dispuesto en los articulos 51 de la
Ley; 57 y 113 fraccion VI del Reglamento de la Ley.

Las Personas fisicas 0 morales con inicio de actividades registrada ante el SAT en
un plazo menor a un afio (365 dias), deberan acreditar especialidad por medio de un
Director Responsable de Obra (DRO) con al menos 5 afios de experiencia registrado
ante el Municipio de Puebla, quien fungira como responsable técnico; debiendo
presentar cédula de registro como DRO emitida por el Municipio de Puebla y carta
compromiso mediante la cual se obliga a laborar con la empresa, adquiriendo la
responsabilidad por las licitaciones u obras que le sean adjudicadas;

Para asignar las especialidades, el DRO debera acreditar su experiencia en la
especialidad solicitada mediante contratos, con el acta de entrega-recepcion
respectiva y en su caso, catalogo de conceptos en donde haya participado y firmado
como responsable, supervisor o superintendente de obra; y

Formatos y anexos que emite la plataforma al concluir el registro de datos, los cuales
deben ser presentados con firma autégrafa del representante legal o responsable
técnico segun corresponda:

1. FORM. 038 CM 012224 Formato A - Solicitud de registro.

2. FORM. 036 CM 012224 Formato B. — Responsiva del Técnico.

3. FORM. 033 CM 012224 Formato C. — No modificaciones al acta. (solo aplica para
personas morales y solo en caso de renovacion)
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4. FORM. 039 CM 012224 Anexo 1. Informacion Legal (solo aplica para personas
morales)

5. FORM. 037 CM 012224 Anexo 2. Informacion Fiscal.

6. FORM. 040 CM 012224 Anexo 3. Experiencia Profesional.

Articulo 20. Los Formatos A, Anexo 1, 2 y 3 son emitidos por la plataforma MAPYC al
concluir su registro de datos; Formato B y C se encuentran publicados en la pagina del
Ayuntamiento de Puebla en el siguiente link:
https://www.pueblacapital.gob.mx/transparencia/l15-transparencia/1956-padron-de-

proveedores.

VIIl.  AUMENTO DE ESPECIALIDADES

Articulo 21. El aumento de especialidades se lleva a cabo Unicamente durante el proceso
de revalidacion, de acuerdo a lo previsto en el ultimo parrafo del articulo 59 de la Ley,
debiendo presentar la documentacion sefialada en los presentes Lineamientos.

Articulo 22. En caso de requerir aumento de especialidades fuera del periodo de
revalidacion, las personas fisicas o0 morales deberan solicitar la cancelacion de su registro
vigente a efecto de realizar una nueva inscripcién, en la cual debe actualizar de todos
aguellos documentos que hayan perdido su vigencia y cargar los contratos que acrediten
las especialidades que desean aumentar, previo pago de derechos previsto en la Ley de
Ingresos del Municipio de Puebla vigente. Lo anterior con la finalidad de que el Municipio de
Puebla obtenga las mejores condiciones en cuanto a calidad y oportunidad en la ejecucién
de la obra publica y servicios relacionados con la misma.

IX. REIMPRESION DE CEDULA POR ACTUALIZACION DE DATOS

Articulo 23. La Persona fisica o moral que requiera actualizar datos a su cédula vigente
debe realizar el siguiente procedimiento.

1. Presentar formato de Solicitud de Registro firmado por el representante legal o
persona fisica, segun sea el caso, sefialando la opcién “reposicién”;

2. Presentar comprobante de pago de derechos realizado en cajas recaudadoras
de la Tesoreria Municipal o sucursal bancaria.

3. En caso de que la actualizacion sea por cambio de domicilio, presentar
Constancia de Situacion Fiscal actualizada y comprobante de domicilio vigente,
asi como dos fotografias del exterior y dos del interior del nuevo domicilio,
mismos que debera presentar en formato PDF.

4. En caso de cambio de representante o apoderado legal, presentar el instrumento
notarial que respalde dicho cambio en formato PDF.
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5. Los documentos anteriores deben enviarse al correo electronico

dpcmpuebla@outlook.com

Articulo 24. Si el tramite lo realiza una persona distinta a la interesada o representante

legal, debera presentar formato de carta poder simple establecido por el Departamento de
Padron de Contratistas, firmada por quien otorga el mismo, por quien recibe el poder, dos

testigos y soportada con la identificacion oficial vigente de todas las personas firmantes.
X. CONTROL Y AUDITORIA

Articulo 25. La obtencion del Registro en el Listado, estard sujeta a la legislacion
aplicable en materia de control y auditoria y podra ser auditada por las instancias
competentes en el momento en que lo juzguen pertinente, dando todas las facilidades a
las mismas.

El Departamento de Padron de Contratistas efectuara el seguimiento y la solventacion
de las observaciones planteadas por las instancias competentes en materia de control y
auditoria.

XI. DATOS PERSONALES TRANSPARENCIA Y DIFUSION

Articulo 26. Los presentes Lineamientos, asi como la informacion que derive del
Registro en el Listado, sera tratada en los términos y condiciones fijadas por la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados, la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla, la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de
Puebla y demas normatividad aplicable.

Xll.  DERECHOS HUMANOS

Articulo 27. Con el objetivo de generar las condiciones necesarias para el acceso
equitativo en términos de disponibilidad, accesibilidad, exigibilidad y calidad en las
acciones que se realizan a través del Departamento de Padrén de Contratistas para la
obtencion del registro correspondiente se implementaran mecanismos que hagan
efectivo el acceso a la informacién gubernamental, asegurando que el acceso a los
servicios prestados a través del mismo, se den Unicamente con base en lo establecido
en los presentes Lineamientos, sin discriminacion o distincion alguna.

Xlll.  Quejas, Denuncias y Solicitudes de Informacion

Articulo 28. Las personas fisicas o morales, tendrd derecho a presentar quejas y
denuncias en caso de incumplimiento a lo establecido en los presentes lineamientos, a
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través de la linea de atencion a quejas y denuncias contra personas servidoras publicas
municipales: 800 1 VIGILA, o por escrito, a través de la Unidad de Investigacion, adscrita
a la Contraloria.

XIV. Blindaje Electoral.

Articulo 29. En la operacion y ejecucion de los presentes Lineamientos, se deberan
observar y atender las medidas de caracter permanente, asi como aquellas especificas
gue sean emitidas de forma previa para los procesos electorales federales, estatales y
municipales, con la finalidad de evitar el uso de recursos publicos con fines particulares,
partidistas y/o politico-electorales, haciéndose énfasis en los principios de ética,
legalidad, transparencia, integridad, rendicion de cuentas, respeto a los derechos
humanos y participacion ciudadana.

XV. VIGENCIA

Articulo 30. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir de la fecha de su registro
y se encontraran vigentes en tanto no existan actualizaciones o modificaciones en su
contenido.

XVI.  ANEXOS
Articulo 31. Los formatos y anexos no deben modificarse en su estructura y contenido,

deberan ser requisitados en los campos sefialados a computadora, por ningin motivo
deberan llenarse a mano.
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Formato A. SOLICITUD DE REGISTRO (FORM. 038 CM 012224)

Puebla | ..

C,n-nugn'_(cnn:urny Musicipal
Subconitraloria de Audifora a Obra Publica y Sendcios
Departamenta de Padran de Conlralistas

COMITE MUNICIPAL DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS
LISTADO DE CONTRATISTAS CALIFICADOS Y LABORATORIOS DE PRUEBAS DE CALIDAD

FORMATO A: Solicitud de registro

Feaha de oofisitud I:l e | | = | [ p——

TIFD DE FERS ONA: TRAMTE:

Fizioa FESOrIDOan
I:I‘v'on I:IFi:w'.':-odn

IIIFE:\-D:D&-\ Faolio d= ngresa
DATOS GENE RALES DEL SOUCTANTE
Nombre o Razon Sooial
R gictro Federal de Contribuye ntec Call=
M ros escheri or Miimes ro inde rior Colonia
Municipic o Dl egeci on Ectdo Codigo postal
T léfono oficima (10 digitos ) Teléfonomdvil del representane (10 digitos )

Corre o eleotronio o

En plent =0 de mis facultades, manifisso bajo protesta de decir verdad que conoeco la normatvidad vigente aplicabie en maksrnia de la Lay
de Cora Publica y Sewvicios Relaconados con b misma para & Estede de Pusbla, que la informacion conienida sn la precsnis ediciud de
regisino ¥ i30S SUS anSos son auEniicos ¥ comespondsn a la smMpresa quis represento. Autorizo sepresamenits a la Contraloria Municipal a
werificar la informacian por los medics que ke 58an Convenieniss &n &l fempo propicio.

Nombre completo del reprece ntante legal o de b percona fisioa Firma awtgrafa del colioitane

Tipo de perconalidad que octenta

Tijpo y ndmero de ide nfitica cion ofioial

Prol. Reforma 3306, 4°. Fiso, Col. Amor
S0304.00 ext 5TES

WAWY plshilacapital. gob
FORM 038/ ORI 2224
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Ne..

F

Puebla | ...

Contigo y con :um7 Musitipal

COMITE MUNICIPAL DE OBRA PUBLICA ¥ SERVICIOS RELACIONADOS
LISTADO DE CONTRATISTAS CALIFICADOS ¥ LABORATORIOS DE PRUEBAS DE CALIDAD

En vittud de la presente libitud, me penmito anexar kb dooumentaoidn con kb que 2o dito s Siguie nte < ecpeobidades

Clarve

FORMATO A: Solicitud de registro

Do coripeci

Subcomdraloria de Audifona a Obra Publica y Senvicios

Deparlamento de Padron de Conlralistas

Firmai awidqgrafa del colis itantes

PR, Fistorma 3306, 4°. Fiso, Col. Amor
S0304.00. sxt 5755

W pusblacapital . gob e

FORM OGO KO 2224
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ANEXO 1. INFORMACION LEGAL (FORM. 039 CM 012224)

Puebla | ...

Contigo y con rum7 Wunizipal
Subcontraloria de Audiforia a Obra Publica y Senvicio:
Departamenta de Padran de Coniralistas

COMITE MUNICIP AL DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS

LISTADD DE CONTRATISTAS CALIFICADOS ¥ LABORATORIOS DE PRUEBAS DE CALIDAD
AMNEXO 1: Informacidn legal

ACTA COMSTITUTIVA:
Mim. de inctrumenio Fecha ded i nctr ume nbo Nombre del notaric piblioo Huom. de notania
Lugair de ks meodainia Capital sonetitrtive Dz on e b cooie dad

| | | | |
Tipo de adminictracion de a cosiedad

Objeto de la cooiedad

| |
|h|.'|m. Fegictro publi oo de la propésdasd Feoha | |Libm | |Tvnrn-n |
INFORMACIKGN ACTUAL DE LOS S0CI0S O ACCIONISTAS:

MiEm Momibirs & omipls 1o RFC

PRIMERA MODIFICACION AL ACTA COMSTITUTVA:

Mismesro de instr 1 Fecha Mombre del rotane pablies Mam. notaria Lugar de ka notania

Dibgeto die |2 meoedifioas i

Capital covial n scta acta: Mism. Regic tro pubfico de b propiedad Fecha Tomo Liberoe

SEGUMDA MODIFICACION AL ACTA CONSTITUTIVA:

Mismesro de inctrumenis Feoha Nombre del notanio puablieo Mam. notaria Lugar de kb notania

Dbgebo de |2 meodificoion

Capital cooial &n scta aota: Hism. Regic tro publfioo de b propisdad Fecha Tomo Liberos
| | | | | | | |

Firma a ubtqgrafa del reprecentanie legal

Prol Reforma 3308, 4% Pizo, Col Amor
3039400 st 5755

AT B I EaLgo DU
FORM. 03BeC M0 2224
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Puebla F Gomtralorta

Convtiga y con rum7 Wunizipal
Subcontraloria de Audiforia a Obra Pubiica y Sendcios
Departamenifa de Padrdn de Coniralistas

COMITE MUNICIP AL DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS

LISTADO DE CONTRATISTAS CALIFICADOS Y LABORATORIOS DE PRUEBAS DE CALIDAD
ANEXO 1: Informacidn legal

TERCERA MODIFICACIKIN AL ACTA CONSTITUTIVA:

Mumere de inctromenic Fecha Mombre del notanio pobdec Mom notania Lugar de ka notania

Objeto de |3 modificas ion
| |

Capital cooial en sct 2aota: Nam. Regic tro pibdic o de b propiedad Feoha Tomo Litbsres
| | | | | | | I !

CLUARTA MODIFICACION AL ACTA COMSTITUTIVA:

Mismere de inchromenis Facha Mombre del notario pubdieo Mim. notania Lusger die b necitairnia

| | | I | | | | |
|[I:iemdel:rrm4iﬁmc-iﬁn
|

Capital sooial =n scta aota: Nim. Regic tro piblic o de kb propisdad Feaha Tomo Litbercs
| | | | | | | |

GUINTA MODIFICACION AL ACTA CONSTITUTIVA:

Mimeno de inGbromenins Feoha Mombre del neotario pobdioon Mibm notamia Lugar de ka neoitamia

| | | | | | | | |
Objeto de |a modificas ion

Capitl cooial 2n ot aota: Nom. Regic tro public o de b propiedasd Fecha Tome Libre

Firmai autégrafa del reprec entanie l=gal

Prol. Refarna 3308, 4% Piza, Col Amor
U400 2 5T

wwave pu ebllaoap taligobumx

FORM. IR0 2224
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ANEXO 2: INFORMACION FISCAL (FORM. 037 CM 012224)

puebla | c.....

Contigo ¥ con rumbso Memicipal

Subcontraloria de Audiforia a Obra Pablica y Sendcios
Departamento de Padrdn de Conlrafistas

COMITE MUNICIPAL DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS

LISTADO DE CONTRATISTAS CALIFICADOS ¥ LABORATORIOS DE PRUEBAS DE CALIDAD
AMNEXO Z Informacion fiscal

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:

RFC de la empreca ! percona ficica Situacion del regictro Lugar de incoripoion Facha inicio de operacomnss

Aotividad ficoal (tal oomo aparsoe =nla sédula del RFC)

Domisilic ficoal (tal como aparece enla efdula del RFC)

CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES:

Feoha de emicion del doosumsnto:

CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL:

Himero registro patronal Feoha de emision del dooumento: Humero de empleados

Firma autografa del representants legal

Prol. Rsforma 3308, 4°. Fiso, Gol.
Amor

305 04.00. ext. TS5

Wy, pusbilacapital. gob mx
FORM.O3T /ICMD 12224
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‘ . . Fecha de actualizacion: 04/08/2023
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ANEXO 3: EXPERIENCIA PROFESIONAL (FORM. 040 CM 012224)

P‘.ebla ;  Contraloria

Contigo y con rumbo Municipal
Goblerna Municipal

Subcontraloria de Auditoria a Obra Publica y Servicios
Departamento de Padron de Contratistas

COMITE MUNICIPAL DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS
LISTADO DE CONTRATISTAS CALIFICADOS Y LABORATORIOS DE PRUEBAS DE CALIDAD
ANEXO 3: Experiencia profesional
NOMBRE DE LA EMPRESA:

RESPONSABLE TECNICO:

Nombre completo Num. CGédula profesional Profesidn Fecha de ingreso a la empresa

ESPECIALIZACION Y EXPERIENCIA:

Especialidad Numere de contrato Objeto del contrato Contratante: Monto contratado Fecha del acta entrega recep.

Firma autégrafa del representante legal

Prol. Reforma 3308, 42 Piso, Col. Amor
303.94.00. ext. 5755

www . pusblacapital.gob. mx
FORM.O4VCM/O12224
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Fecha de actualizacion: 04/08/2023

NUm. de revision: 4

FORMATO B: RESPONSABLE TECNICO (FORM. 036 CM 012224)

FORMATO B

Cuatro Veces Heroica Puebla de Faragoza, a ___ de de 202__

TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE PADRON DE CONTRATISTAS
DE LA SUBCONTRALORIA DE AUDITORIA A OBRA PUBLICA Y SERVICIOS

DE LA CONTRALORIA DEL MUNICIPIO DE PUEBLA.
PRESENTE

El que suscribe (nombre complseto) por medio de la presente v en
pleno uso de mis facultades, manifiesto bajo protesta de decir verdad =er 2l Responsable
técnico de la empresa (Nombre de la empresa) , con &l titulo de

profesicn) expedido por (Institucion gue otorod el titulo) ¥ Con
cédula profesional nimero expedida por la Direccign General de
Profesiones el {fecha de expedicidn)

Acepto expresamente gue en &l momento que decida dejar de laborar para esta
empresa, lo comunicaré por escrito al Departamento de Padron de Contratistas, de la
Subcontraloria de Auditoria a Obra Pdblica v Servicios, en un plazo no mayor a 30 dias

naturales.

Sin otro particular al respecto.

ATENTAMENTE

(Firma)

{Nombre del Responsable Técnico)
RFC

FORM.036/CMAO1 2224

24



Lineamientos Generales para Obtener | Clave: PCCR2124/RLIN/CM/031-C/040823

Puebla , i el Registro en el Listado de Fecha de elaboracién: 03/05/2022

Conigoy con rumbo Contratistas Calificados y .
Fecha de actualizacion: 04/08/2023
Laboratorios de Pruebas de Calidad ualizac

en el Municipio de Puebla NUm. de revision: 4

FORMATO C. NO MODIFICACIONES AL ACTA CONSTITUTIVA
(FORM. 033 CM 012224)

FORMATO C

Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, a ____ de de 202__

TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE PADRON DE CONTRATISTAS
DE LA SUBCONTRALORIA DE AUDITORIA A OBRA PUBLICA Y SERVICIOS
DE LA CONTRALORIA DEL MUNICIPIO DE PUEBLA.

PRESENTE

El gue suscribe {Mombre completo) por medio de la prezente v en
mi cardcter de {Cargo gue ostenta en la empresa) de la empreza
(Mombre de la empresa) . manifiesto bajo protesta de decir verdad que la

perzonalidad con la gque me ocstento no ha sido revocada en el entendido de que no e
han realizado modificaciones adicionales a las qgue se encuentran presentadas v
enteradas ante el departamento del cual es titular.

Asimizmo, hago de =u conocimiento que en caso de existir cualguier cambio en
mis datos de idenfificacion o de contacto, asi como modificaciones al acta constitutiva
(venta de acciones, aumento o disminucidn de capital, modificacion de poderes, cambios
de administrador o accionistas, cambios en el objete social o cualquier otro cambio
sustantivo) posterior al otorgamiento de la c&dula de registro en &l Listado de Contratistas,
me obligo a informarlas v presentarlas inmediatamente ante el Departamento de Padndn
de Contratistas.

Sin otro particular al respecto.

ATENTAMENTE

(Firma)

(Mombre del representante legal, o persona fisica)

FORM.O23/CNIDT 2224
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FORMATO CARTA PODER SIMPLE. (FORM. 035 CM 012224)

CARTA PODER

Asunto: Carta Poder — Tramite Administrativo

Por la presente, [Nombre de guien otorga ef poderi, otorgo a [Nombre de guien comparece]
poder amplio, cumplido y bastante para gue conjunta o indistintamente, en mi nombre y
representacion, realice las gestiones necesarias para el registro en el Listado de Contratistas
Calificados v Laboratorios de Prusbas de Calidad, en el Departamento de Padrén de
Contratistas adscrito a la Subcontraloria Auditoria a Obra Publica y Servicios.

Aszimismo, reciba notificaciones, informes, rescluciones de aceptacidon o rechazo, oficios,
cédula de registro en su caso, reconczca firmas, documentos y promueva los recursos que
favorezcan mis derechos, ratificando desde hoy todo lo que realice en mi representacidén.

Este poder, tiene una vigencia de 30 dias habiles a pariir del inicio del tramite por lo que
Unicamente me resta agradecer la atencidn prestada a mi solicitud.

ATENTAMENTE

CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A [-dia-] DE [-mes-] DE [-afio~]

OTORGO EL PODER ACEPTO PODER
Mombre: MNombre:
TESTIGO TESTIGO
Mombre: MNombre:

FORM.035/CMO1 2224
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