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Clave:

o Manual de Procedimientos de T
D I F * ;3 la Direccion General del Fecha de elaboracion:

Sistema Municipal DIF y Staff

CONSTRUYENDO FAMILIAS

Nim. de Revision:

Nombre del
Procedimiento:

Procedimiento de apoyo a Instituciones, Organizaciones y Asociaciones de la
Sociedad Civil.

Obijetivo:

Realizar acciones de apoyo con las Instituciones, Asociaciones y Organizaciones de
la Sociedad Civil, cuyo objetivo sea la prestacion de servicios de asistencia social a
las familias con un alto indice de vulnerabilidad para su crecimiento e integracion con
la sociedad, mediante donativos en efectivo y/o especie

Fundamento Legal:

Plan de Desarrollo Municipal 2014-2018

Reglamento interior del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
la Heroica Puebla de Zaragoza.
Titulo Tercero, Capitulo Ill, Seccion Segunda, Art. 35

Politicas de
Operacion:

1.- Corresponsabilidad Social y Vinculacién recibe de la Direccion General del
Sistema Municipal DIF oficio de solicitud de apoyo para gestionar la prestacion de
servicios de asistencia social que puedan beneficiar a las Instituciones, Asociaciones
y Organizaciones de la Sociedad Civil

2.- Corresponsabilidad Social y Vinculacion establece la planeacion y lineas de
accion que certifiquen y aprueben a las solicitudes de apoyo.

a). Acredita la existencia de las Instituciones, Asociaciones y Organizaciones de la
Sociedad Civil mediante la exhibicion de documento (s) expedido (s) por:

Secretaria de Relaciones Exteriores,

Secretaria de Economia, Secretaria de Gobernacion,

Registro Federal de Organizaciones de la Sociedad Civil,

Registro Federal de Contribuyentes,

Acta Constitutiva,

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

b). Documenta expediente de las Instituciones, Asociaciones y Organizaciones de la
Sociedad Civil con acreditacion o certificado expedido por autoridad Federal o
Municipal, Comprobante de domicilio no mayor a 3 meses, IFE y/o INE, RFC y
nombramiento del Representante Legal.

c).- Acuerda visitas aleatorias de seguimiento para la integracion del padron del
SMDIF a beneficio de Instituciones, Asociaciones y Organizaciones de la Sociedad
Civil

3.- Fomenta acciones para la vinculacion y asistencia social en favor de las
Instituciones, Asociaciones y Organizaciones de la Sociedad Civil

4.- Vincula la participacion del sector publico y privado generando sinergias de
corresponsabilidad con las Instituciones, Asociaciones y Organizaciones de la

Sociedad Civil
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de la Sociedad Civil deben generarse en base a los acuerdos establecidos por el
Titular de la Direccion General.

6.- Notifica a las Instituciones, Asociaciones y Organizaciones de la Sociedad Civil la
aprobacion o rechazo de su solicitud

7.- Reporta y documenta los vinculos de inicio a final con medios de verificacion
Tiempo Promedio de | Minimo un mes, maximo 3 meses

Gestion:
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Diagrama de flujo del Procedimiento para el apoyo a Instituciones, Organizaciones y Asociaciones de la Sociedad
Civil
Direccion General Jefe/a de Departamento de Corresponsabilidad Social y Vinculacién
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