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EL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
A TRAVÉS DEL

EL INSTITUTO MUNICIPAL DE ARTE Y CULTURA DE PUEBLA
INVITA A LA:

Ciudadanía a participar en la convocatoria de creación literaria «Puebla 500 Fondo Editorial», 
abierta a toda la ciudadanía radicada en Puebla y/o poblana en las siguientes categorías: 
Novela, cuento, poesía , biografía / memoria y cine / teatro.

Objetivo: Con el fin de fomentar la lectura así cómo promocionar talentos de Puebla y 
promover la participación ciudadana a través de la divulgación, publicación y promoción de 
obras literarias, inéditas, escritas por autoras y autores poblanos, que conjunten el leer con la
calidad literaria.

BASES

1. El periodo de recepción de los trabajos, comprende del 28 de abril al 16 de Mayo del 2025 a 
las 17:00 h. Una vez concluido dicho periodo, no se aceptarán trabajos y/o solicitudes de 
participación.

2. Podrán participar todas y todos los escritores poblanos o radicados en el municipio de 
Puebla, mínimo con 2 años de residencia al cierre de la convocatoria, quedando exentos de 
participar funcionarias y funcionarios pertenecientes y activos laborando en las Instituciones 
convocantes. (no participan los que postularon en la primera convocatoria)

3. Cada participante deberá presentar su trabajo, en cualquiera de las categorías previamente 
mencionadas, cumpliendo las siguientes especificaciones:

• Novela: extensión mínima de 60 cuartillas y máxima de 120 cuartillas.

• Cuento: (antología o recopilación): Extensión mínima de 40 cuartillas y máxima de 80 cuartillas.

• Poesía: (antología o recopilación): Extensión mínima de 30 cuartillas y máxima de 60 cuartillas.

Biografía / Memoria: Extensión mínima de 30 cuartillas y máxima de 60 cuartillas.
 
Cine / Teatro: Extensión mínima 30 cuartillas y máxima 60 cuartillas .

4. En todas las categorías, la presentación de los trabajos se enviará en formato PDF mediante 
correo electrónico a la dirección  fondoeditorial.imacp@gmail.com en formato PDF, tamaño 
carta,  a doble espacio, letra Times New Roman 12 puntos, firmados con seudónimo.

De igual forma, deberán adjuntar en el mismo correo y en un archivo separado en PDF que 
contenga los siguientes datos:
· Nombre completo del concursante
· Teléfono
· Comprobante de Domicilio
· Identificación oficial vigente
· Ficha curricular

En el asunto del correo deberá escribirse Segunda Convocatoria, seguido de la categoría en 
la que participa, los cuales una vez registrados, serán confirmados respondiéndole con folio 
de participación.

5. Las obras participantes deben ser inéditas y no podrán participar trabajos que se 
encuentren sometidos a dictamen en otros concursos.

6. La selección será considerando el cumplimiento de los criterios de elegibilidad, en 
correspondencia con lo siguiente:

• Que estén escritas en español (o con traducción en caso de que estén escritas en otro 
idioma).

• Las que difundan el arte y la cultura de la Ciudad.

• Las que sean de carácter literario y aborden variedad de temáticas, épocas, autores y que 
propicien la formación de primeros lectores y atiendan a preferencias diversas.

• Aquellas obras que posean fuerza estética, valor crítico y calidad literaria.

7. El jurado calificador estará conformado por el Consejo Editorial del Instituto Municipal de 
Arte y Cultura de Puebla. Previo a su deliberación, una Comisión Interna realizará una 
preselección de los textos recibidos, y una vez que se confirme el cumplimiento de todos los 
requisitos anteriores, pasarán a ser parte de la propuesta para el Consejo Editorial, misma que 
se someterá a CONSIDERACIÓN de dicho Consejo, quien emitirá su fallo el día 22 de mayo del 
año 2025, previo informe del Consejo Editorial, quienes tendrán la facultad de desestimar 
aquellos trabajos que no cumplan con los términos de esta convocatoria y/o en su defecto la 
declararán desierta. La decisión será inapelable.

8. Los resultados se darán a conocer en las redes sociales oficiales del Instituto Municipal de 
Arte y Cultura de Puebla.

9. El trabajo ganador por categoría se editará y publicará dentro de la nueva colección del 
sello editorial PUEBLA 500 FONDO EDITORIAL misma que formará parte de la Editorial IMACP y 
la cual será presentada en DICIEMBRE de 2025 por lo que la participación en este concurso 
implica la aceptación de dicha publicación además de ceder los derechos a la institución 
convocante para la edición, publicación, difusión y distribución gratuita (por parte del 
Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla) de la obra seleccionada, otorgándole al autor 
o autora el 10% del tiraje publicado. Habrá dos menciones especiales que se publicarán de 
manera digital de los géneros mencionados, que estará alojado en la biblioteca digital 
Angelopolitana.

10. .Los archivos de todos los trabajos remitidos que no sean seleccionados serán eliminados.

La participación en esta convocatoria implica la aceptación de todas y cada una de sus bases.

Los trabajos que no cumplan con los requisitos de la presente convocatoria serán
descalificados.

Cualquier caso no previsto en la presente convocatoria será resuelto a criterio del jurado y
de la institución convocante.

DATOS DE CONTACTO

En las oficinas del Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla ubicadas en Privada B
Poniente y 16 de septiembre 4511 Colonia Huexotitla , Puebla, de lunes a viernes en un horario 
de 09:00 a 17:00 horas; y por vía correo electrónico: fondoeditorial.imacp@gmail.com a partir 
de la publicación de la presente convocatoria.

Consulta el Aviso de Privacidad Integral y el Aviso de Privacidad Simplificado a través de
la siguiente liga: https://acortar.link/B9KORo o escaneando el siguiente código QR:
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Fecha de actualización:
Puebla, Puebla a 10 de enero de 2025
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA, a través de la Subdirección de 
Desarrollo Artístico, Cultural y Patrimonial del Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla, 
con domicilio en Avenida Reforma Número 1519, Barrio San Sebastián, Puebla, Puebla, C.P. 
72090, es responsable de tratamiento de los datos personales que se recaben en los términos 
de la Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados, Ley de 
Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla, Ley 
Orgánica Municipal; y demás normativa que resulte aplicable.

¿PARA QUÉ UTILIZARÁN MIS DATOS PERSONALES?

Los datos personales que recabamos, los utilizaremos para las siguientes finalidades primarias
que son necesarias para el servicio que solicita:

a) Inscripción a la Convocatoria de Escritoras y Escritores del Instituto Municipal de Arte y
Cultura de Puebla.

b) Identificación precisa del interesado para garantizar la seguridad del proceso.

c) Comunicación efectiva y oportuna con el interesado para mantenerlo informado.

d) Dar a conocer las acciones, programas, actividades, y resultados vía teléfono y correo 
electrónico respecto a la Convocatoria de Escritoras y Escritores del Instituto Municipal de 
Arte y Cultura de Puebla.

e) Publicación de obligaciones de transparencia correspondientes al H. Ayuntamiento del 
Municipio de Puebla.

De igual manera, previa aplicación del procedimiento de disociación, sus datos personales 
serán empleados con fines estadísticos para las siguientes finalidades secundarias:

a) Elaboración de reporte fotográfico evidencia de la Convocatoria de Escritoras y Escritores
del Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla (medios de verificación).

b) Presentación de informes ante las instancias correspondientes dentro del Instituto 
Municipal de Arte y Cultura de Puebla.

QUÉ DATOS PERSONALES REQUERIMOS PARA LOGRAR LO ANTERIOR?

Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad, se solicitarán los 
siguientes datos personales:

· Identificativos: nombre completo, número de teléfono, dirección, firma autógrafa, imagen, 
clave de lector, edad y Clave Única de Registro de Población (CURP).

· Electrónicos: correo electrónico.

· Educativos: experiencia laboral y trayectoria educativa.

Los datos personales sensibles que se tratan, como lo son la imagen resultan estrictamente 
necesarios para el ejercicio y cumplimiento de las atribuciones y obligaciones previstas en 
las normas que regulan la finalidad de referencia, por lo que se recaban con fundamento en 
lo dispuesto en el artículo 9 fracción I de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión 
de Sujetos Obligados del Estado de Puebla.

¿CUÁL ES EL FUNDAMENTO LEGAL QUE NOS PERMITE RECOLECTAR LOS DATOS PERSONALES
ANTES SEÑALADOS?

La base legal que nos permite recolectar los datos personales antes señalados, y que son 
fundamentales para el cumplimiento de los fines que perseguimos con el tratamiento son:

a) Artículos 2, 3, 78 fracción V, 118, 124 y 125 de la Ley Orgánica Municipal;

b) Artículos 5 fracciones VIII y IX, 16, 17, 20, 21, 22, 37, 38 y 39 de la Ley de Protección de Datos
Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla;

c) Artículo 2 fracción XXII del Decreto de Creación del Instituto Municipal de Arte y Cultura de
Puebla;

d) Artículos 10 fracción III y XV, y 21 fracciones VI y X del Reglamento Interior del Instituto
Municipal de Arte y Cultura de Puebla; y

e) Artículos 18, 19 y 20 de los Lineamientos para la Edición de Libros Publicados por la Editorial
del Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla.

¿USTEDES PUEDEN TRANSFERIR MIS DATOS PERSONALES A TERCEROS?

Los datos personales recabados podrán ser susceptibles de transferencias a la Auditoría 
Superior del Estado de Puebla, a la Auditoría Superior de la Federación y a auditores externos 
en caso de que se practique alguna revisión que tenga por objeto la fiscalización y rendición 
de cuentas relativas a la Convocatoria de Escritoras y Escritores del Instituto Municipal de Arte 
y Cultura de Puebla.

Asimismo, dichos datos podrán ser objeto de transferencia a instancias responsables externas 
cuando así lo ordene una ley, exista orden judicial, resolución o mandato fundado y motivado 
de alguna autoridad competente, en casos de emergencia, cuando sea necesario para 
efectuar un tratamiento para la prevención, diagnóstico, la prestación de asistencia sanitaria 
y en los demás supuestos específicos que señala el artículo 94 de la Ley de Protección de 
Datos Personales en Posesión de los Sujetos Obligados del Estado de Puebla, por lo que no 
requiere consentimiento del titular.

¿CUÁLES SON LOS MECANISMOS Y MEDIOS QUE TENGO PARA MANIFESTAR MI NEGATIVA
PARA EL TRATAMIENTO DE MIS DATOS PERSONALES?

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 22 de la Ley de Protección de Datos Personales 
en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla, el consentimiento para el tratamiento 
de los datos personales del titular se entenderá otorgado a través de la puesta a disposición 
del presente Aviso de Privacidad, sin que aquél muestre su voluntad en contrario o negativa 
de facilitar la información requerida, bajo el entendido de que, en caso de hacerse tal 
manifestación, no podrá llevarse a cabo el trámite, servicio o actividad en cuestión, pues los 
datos requeridos son estrictamente necesarios para las finalidades a las que se ha hecho 
referencia.

De igual manera, se informa que en cualquier momento el titular o su representante podrán 
manifestar la negativa para el tratamiento de sus datos personales en los términos y 
condiciones señalados en las leyes antes citadas, así como presentar una solicitud para el 
ejercicio de los derechos de acceso, rectificación, cancelación u oposición (derechos ARCO); 
para ello, el titular o su representante deberán presentar su solicitud con los siguientes 
requisitos:

· Nombre del titular de los datos personales.

· Documentos que acrediten la identidad del titular.

· En su caso, nombre del representante del titular y documentos para acreditar su identidad y 
personalidad.

· Domicilio o cualquier medio para recibir notificaciones.

· Descripción clara y precisa de los datos personales que se quieran rectificar, cancelar u 
oponerse a su tratamiento.

· Descripción del derecho que se quiere ejercer o de lo que solicita el titular.

· En su caso, documentos o información que faciliten la localización de los datos personales, 
entre ella, el área responsable.

Además de la información general antes señalada, dependiendo del derecho que desee 
ejercer, deberá incluir la siguiente información en la solicitud:

· Derecho de ACCESO: la modalidad en la que prefiere que se reproduzcan los datos personales 
solicitados.

· Derecho de RECTIFICACIÓN: las modificaciones que solicita que se realicen a los datos 
personales, así como aportar los documentos que sustenten la solicitud.

· Derecho de CANCELACIÓN: las causas que motivan la petición de que se eliminen los datos de 
los archivos, registros o bases de datos del responsable del tratamiento.

· Derecho de OPOSICIÓN: las causas o la situación que lo llevan a solicitar que finalice el 
tratamiento de sus datos personales, así como el daño o perjuicio que le causaría que dicho 
tratamiento continúe; o bien, deberá indicar las finalidades específicas respecto de
las cuales desea ejercer este derecho.

La solicitud deberá ser presentada a través de la Plataforma Nacional de Transparencia en:
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/Inicio o por medio del correo electrónico 
derechosarcoh.puebla@gmail.com, o bien, directamente en la Unidad de Transparencia, 
ubicada en Villa Juárez, No. 4, Colonia La Paz, Puebla, Puebla, C.P. 72160.

La Unidad de Transparencia en un plazo de 20 días hábiles, contados a partir del día siguiente 
a la recepción de la solicitud, deberá informarle si procede o no el ejercicio del derecho 
solicitado, en caso de que haya procedido el ejercicio del derecho, deberá llevar a cabo las 
acciones necesarias para hacerlo efectivo, en un plazo de 15 días hábiles, contados a partir del 
día siguiente en el que le haya notificado la respuesta anterior.

Los plazos antes señalados se pueden ampliar por un periodo igual, cuando esté justificado y 
se le informe de ello.

Contra la negativa del responsable de dar trámite a una solicitud para el ejercicio de los 
derechos arco, o a la inconformidad por la respuesta recibida, el titular tiene derecho de 
presentar un recurso de revisión ante el Instituto de Transparencia, Acceso a la Información 
Pública y Protección de Datos Personales del Estado de Puebla.

¿DÓNDE PUEDO CONOCER LAS ACTUALIZACIONES Y CAMBIOS DEL AVISO DE PRIVACIDAD?

El Aviso de Privacidad Integral y el Aviso de Privacidad Simplificado pueden sufrir cambios o 
actualizaciones derivados de nuevos requerimientos legales por las propias necesidades de 
este H. Ayuntamiento en relación a los trámites y servicios que ofrecen, dichas modificaciones 
las podrá consultar a través de la siguiente liga: https://acortar.link/B9KORo o escaneando el 
siguiente código QR: 
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA, a través de la Subdirección de 
Desarrollo Artístico, Cultural y Patrimonial del Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla, 
con domicilio en Avenida Reforma Número 1519, Barrio San Sebastián, Puebla, Puebla, C.P. 
72090, es responsable de tratamiento de los datos personales que se recaben en los términos 
de la Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados, Ley de 
Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla, Ley 
Orgánica Municipal; y demás normativa que resulte aplicable.

¿PARA QUÉ UTILIZARÁN MIS DATOS PERSONALES?

Los datos personales que recabamos, los utilizaremos para las siguientes finalidades primarias
que son necesarias para el servicio que solicita:

a) Inscripción a la Convocatoria de Escritoras y Escritores del Instituto Municipal de Arte y
Cultura de Puebla.

b) Identificación precisa del interesado para garantizar la seguridad del proceso.

c) Comunicación efectiva y oportuna con el interesado para mantenerlo informado.

d) Dar a conocer las acciones, programas, actividades, y resultados vía teléfono y correo 
electrónico respecto a la Convocatoria de Escritoras y Escritores del Instituto Municipal de 
Arte y Cultura de Puebla.

e) Publicación de obligaciones de transparencia correspondientes al H. Ayuntamiento del 
Municipio de Puebla.

De igual manera, previa aplicación del procedimiento de disociación, sus datos personales 
serán empleados con fines estadísticos para las siguientes finalidades secundarias:

a) Elaboración de reporte fotográfico evidencia de la Convocatoria de Escritoras y Escritores
del Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla (medios de verificación).

b) Presentación de informes ante las instancias correspondientes dentro del Instituto 
Municipal de Arte y Cultura de Puebla.

QUÉ DATOS PERSONALES REQUERIMOS PARA LOGRAR LO ANTERIOR?

Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad, se solicitarán los 
siguientes datos personales:

· Identificativos: nombre completo, número de teléfono, dirección, firma autógrafa, imagen, 
clave de lector, edad y Clave Única de Registro de Población (CURP).

· Electrónicos: correo electrónico.

· Educativos: experiencia laboral y trayectoria educativa.

Los datos personales sensibles que se tratan, como lo son la imagen resultan estrictamente 
necesarios para el ejercicio y cumplimiento de las atribuciones y obligaciones previstas en 
las normas que regulan la finalidad de referencia, por lo que se recaban con fundamento en 
lo dispuesto en el artículo 9 fracción I de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión 
de Sujetos Obligados del Estado de Puebla.

¿CUÁL ES EL FUNDAMENTO LEGAL QUE NOS PERMITE RECOLECTAR LOS DATOS PERSONALES
ANTES SEÑALADOS?

La base legal que nos permite recolectar los datos personales antes señalados, y que son 
fundamentales para el cumplimiento de los fines que perseguimos con el tratamiento son:

a) Artículos 2, 3, 78 fracción V, 118, 124 y 125 de la Ley Orgánica Municipal;

b) Artículos 5 fracciones VIII y IX, 16, 17, 20, 21, 22, 37, 38 y 39 de la Ley de Protección de Datos
Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla;

c) Artículo 2 fracción XXII del Decreto de Creación del Instituto Municipal de Arte y Cultura de
Puebla;

d) Artículos 10 fracción III y XV, y 21 fracciones VI y X del Reglamento Interior del Instituto
Municipal de Arte y Cultura de Puebla; y

e) Artículos 18, 19 y 20 de los Lineamientos para la Edición de Libros Publicados por la Editorial
del Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla.

¿USTEDES PUEDEN TRANSFERIR MIS DATOS PERSONALES A TERCEROS?

Los datos personales recabados podrán ser susceptibles de transferencias a la Auditoría 
Superior del Estado de Puebla, a la Auditoría Superior de la Federación y a auditores externos 
en caso de que se practique alguna revisión que tenga por objeto la fiscalización y rendición 
de cuentas relativas a la Convocatoria de Escritoras y Escritores del Instituto Municipal de Arte 
y Cultura de Puebla.

Asimismo, dichos datos podrán ser objeto de transferencia a instancias responsables externas 
cuando así lo ordene una ley, exista orden judicial, resolución o mandato fundado y motivado 
de alguna autoridad competente, en casos de emergencia, cuando sea necesario para 
efectuar un tratamiento para la prevención, diagnóstico, la prestación de asistencia sanitaria 
y en los demás supuestos específicos que señala el artículo 94 de la Ley de Protección de 
Datos Personales en Posesión de los Sujetos Obligados del Estado de Puebla, por lo que no 
requiere consentimiento del titular.

¿CUÁLES SON LOS MECANISMOS Y MEDIOS QUE TENGO PARA MANIFESTAR MI NEGATIVA
PARA EL TRATAMIENTO DE MIS DATOS PERSONALES?

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 22 de la Ley de Protección de Datos Personales 
en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla, el consentimiento para el tratamiento 
de los datos personales del titular se entenderá otorgado a través de la puesta a disposición 
del presente Aviso de Privacidad, sin que aquél muestre su voluntad en contrario o negativa 
de facilitar la información requerida, bajo el entendido de que, en caso de hacerse tal 
manifestación, no podrá llevarse a cabo el trámite, servicio o actividad en cuestión, pues los 
datos requeridos son estrictamente necesarios para las finalidades a las que se ha hecho 
referencia.

De igual manera, se informa que en cualquier momento el titular o su representante podrán 
manifestar la negativa para el tratamiento de sus datos personales en los términos y 
condiciones señalados en las leyes antes citadas, así como presentar una solicitud para el 
ejercicio de los derechos de acceso, rectificación, cancelación u oposición (derechos ARCO); 
para ello, el titular o su representante deberán presentar su solicitud con los siguientes 
requisitos:

· Nombre del titular de los datos personales.

· Documentos que acrediten la identidad del titular.

· En su caso, nombre del representante del titular y documentos para acreditar su identidad y 
personalidad.

· Domicilio o cualquier medio para recibir notificaciones.

· Descripción clara y precisa de los datos personales que se quieran rectificar, cancelar u 
oponerse a su tratamiento.

· Descripción del derecho que se quiere ejercer o de lo que solicita el titular.

· En su caso, documentos o información que faciliten la localización de los datos personales, 
entre ella, el área responsable.

Además de la información general antes señalada, dependiendo del derecho que desee 
ejercer, deberá incluir la siguiente información en la solicitud:

· Derecho de ACCESO: la modalidad en la que prefiere que se reproduzcan los datos personales 
solicitados.

· Derecho de RECTIFICACIÓN: las modificaciones que solicita que se realicen a los datos 
personales, así como aportar los documentos que sustenten la solicitud.

· Derecho de CANCELACIÓN: las causas que motivan la petición de que se eliminen los datos de 
los archivos, registros o bases de datos del responsable del tratamiento.

· Derecho de OPOSICIÓN: las causas o la situación que lo llevan a solicitar que finalice el 
tratamiento de sus datos personales, así como el daño o perjuicio que le causaría que dicho 
tratamiento continúe; o bien, deberá indicar las finalidades específicas respecto de
las cuales desea ejercer este derecho.

La solicitud deberá ser presentada a través de la Plataforma Nacional de Transparencia en:
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/Inicio o por medio del correo electrónico 
derechosarcoh.puebla@gmail.com, o bien, directamente en la Unidad de Transparencia, 
ubicada en Villa Juárez, No. 4, Colonia La Paz, Puebla, Puebla, C.P. 72160.

La Unidad de Transparencia en un plazo de 20 días hábiles, contados a partir del día siguiente 
a la recepción de la solicitud, deberá informarle si procede o no el ejercicio del derecho 
solicitado, en caso de que haya procedido el ejercicio del derecho, deberá llevar a cabo las 
acciones necesarias para hacerlo efectivo, en un plazo de 15 días hábiles, contados a partir del 
día siguiente en el que le haya notificado la respuesta anterior.

Los plazos antes señalados se pueden ampliar por un periodo igual, cuando esté justificado y 
se le informe de ello.

Contra la negativa del responsable de dar trámite a una solicitud para el ejercicio de los 
derechos arco, o a la inconformidad por la respuesta recibida, el titular tiene derecho de 
presentar un recurso de revisión ante el Instituto de Transparencia, Acceso a la Información 
Pública y Protección de Datos Personales del Estado de Puebla.

¿DÓNDE PUEDO CONOCER LAS ACTUALIZACIONES Y CAMBIOS DEL AVISO DE PRIVACIDAD?

El Aviso de Privacidad Integral y el Aviso de Privacidad Simplificado pueden sufrir cambios o 
actualizaciones derivados de nuevos requerimientos legales por las propias necesidades de 
este H. Ayuntamiento en relación a los trámites y servicios que ofrecen, dichas modificaciones 
las podrá consultar a través de la siguiente liga: https://acortar.link/B9KORo o escaneando el 
siguiente código QR: 
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA, a través de la Subdirección de 
Desarrollo Artístico, Cultural y Patrimonial del Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla, 
con domicilio en Avenida Reforma Número 1519, Barrio San Sebastián, Puebla, Puebla, C.P. 
72090, es responsable de tratamiento de los datos personales que se recaben en los términos 
de la Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados, Ley de 
Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla, Ley 
Orgánica Municipal; y demás normativa que resulte aplicable.

¿PARA QUÉ UTILIZARÁN MIS DATOS PERSONALES?

Los datos personales que recabamos, los utilizaremos para las siguientes finalidades primarias
que son necesarias para el servicio que solicita:

a) Inscripción a la Convocatoria de Escritoras y Escritores del Instituto Municipal de Arte y
Cultura de Puebla.

b) Identificación precisa del interesado para garantizar la seguridad del proceso.

c) Comunicación efectiva y oportuna con el interesado para mantenerlo informado.

d) Dar a conocer las acciones, programas, actividades, y resultados vía teléfono y correo 
electrónico respecto a la Convocatoria de Escritoras y Escritores del Instituto Municipal de 
Arte y Cultura de Puebla.

e) Publicación de obligaciones de transparencia correspondientes al H. Ayuntamiento del 
Municipio de Puebla.

De igual manera, previa aplicación del procedimiento de disociación, sus datos personales 
serán empleados con fines estadísticos para las siguientes finalidades secundarias:

a) Elaboración de reporte fotográfico evidencia de la Convocatoria de Escritoras y Escritores
del Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla (medios de verificación).

b) Presentación de informes ante las instancias correspondientes dentro del Instituto 
Municipal de Arte y Cultura de Puebla.

QUÉ DATOS PERSONALES REQUERIMOS PARA LOGRAR LO ANTERIOR?

Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad, se solicitarán los 
siguientes datos personales:

· Identificativos: nombre completo, número de teléfono, dirección, firma autógrafa, imagen, 
clave de lector, edad y Clave Única de Registro de Población (CURP).

· Electrónicos: correo electrónico.

· Educativos: experiencia laboral y trayectoria educativa.

Los datos personales sensibles que se tratan, como lo son la imagen resultan estrictamente 
necesarios para el ejercicio y cumplimiento de las atribuciones y obligaciones previstas en 
las normas que regulan la finalidad de referencia, por lo que se recaban con fundamento en 
lo dispuesto en el artículo 9 fracción I de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión 
de Sujetos Obligados del Estado de Puebla.

¿CUÁL ES EL FUNDAMENTO LEGAL QUE NOS PERMITE RECOLECTAR LOS DATOS PERSONALES
ANTES SEÑALADOS?

La base legal que nos permite recolectar los datos personales antes señalados, y que son 
fundamentales para el cumplimiento de los fines que perseguimos con el tratamiento son:

a) Artículos 2, 3, 78 fracción V, 118, 124 y 125 de la Ley Orgánica Municipal;

b) Artículos 5 fracciones VIII y IX, 16, 17, 20, 21, 22, 37, 38 y 39 de la Ley de Protección de Datos
Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla;

c) Artículo 2 fracción XXII del Decreto de Creación del Instituto Municipal de Arte y Cultura de
Puebla;

d) Artículos 10 fracción III y XV, y 21 fracciones VI y X del Reglamento Interior del Instituto
Municipal de Arte y Cultura de Puebla; y

e) Artículos 18, 19 y 20 de los Lineamientos para la Edición de Libros Publicados por la Editorial
del Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla.

¿USTEDES PUEDEN TRANSFERIR MIS DATOS PERSONALES A TERCEROS?

Los datos personales recabados podrán ser susceptibles de transferencias a la Auditoría 
Superior del Estado de Puebla, a la Auditoría Superior de la Federación y a auditores externos 
en caso de que se practique alguna revisión que tenga por objeto la fiscalización y rendición 
de cuentas relativas a la Convocatoria de Escritoras y Escritores del Instituto Municipal de Arte 
y Cultura de Puebla.

Asimismo, dichos datos podrán ser objeto de transferencia a instancias responsables externas 
cuando así lo ordene una ley, exista orden judicial, resolución o mandato fundado y motivado 
de alguna autoridad competente, en casos de emergencia, cuando sea necesario para 
efectuar un tratamiento para la prevención, diagnóstico, la prestación de asistencia sanitaria 
y en los demás supuestos específicos que señala el artículo 94 de la Ley de Protección de 
Datos Personales en Posesión de los Sujetos Obligados del Estado de Puebla, por lo que no 
requiere consentimiento del titular.

¿CUÁLES SON LOS MECANISMOS Y MEDIOS QUE TENGO PARA MANIFESTAR MI NEGATIVA
PARA EL TRATAMIENTO DE MIS DATOS PERSONALES?

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 22 de la Ley de Protección de Datos Personales 
en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla, el consentimiento para el tratamiento 
de los datos personales del titular se entenderá otorgado a través de la puesta a disposición 
del presente Aviso de Privacidad, sin que aquél muestre su voluntad en contrario o negativa 
de facilitar la información requerida, bajo el entendido de que, en caso de hacerse tal 
manifestación, no podrá llevarse a cabo el trámite, servicio o actividad en cuestión, pues los 
datos requeridos son estrictamente necesarios para las finalidades a las que se ha hecho 
referencia.

De igual manera, se informa que en cualquier momento el titular o su representante podrán 
manifestar la negativa para el tratamiento de sus datos personales en los términos y 
condiciones señalados en las leyes antes citadas, así como presentar una solicitud para el 
ejercicio de los derechos de acceso, rectificación, cancelación u oposición (derechos ARCO); 
para ello, el titular o su representante deberán presentar su solicitud con los siguientes 
requisitos:

· Nombre del titular de los datos personales.

· Documentos que acrediten la identidad del titular.

· En su caso, nombre del representante del titular y documentos para acreditar su identidad y 
personalidad.

· Domicilio o cualquier medio para recibir notificaciones.

· Descripción clara y precisa de los datos personales que se quieran rectificar, cancelar u 
oponerse a su tratamiento.

· Descripción del derecho que se quiere ejercer o de lo que solicita el titular.

· En su caso, documentos o información que faciliten la localización de los datos personales, 
entre ella, el área responsable.

Además de la información general antes señalada, dependiendo del derecho que desee 
ejercer, deberá incluir la siguiente información en la solicitud:

· Derecho de ACCESO: la modalidad en la que prefiere que se reproduzcan los datos personales 
solicitados.

· Derecho de RECTIFICACIÓN: las modificaciones que solicita que se realicen a los datos 
personales, así como aportar los documentos que sustenten la solicitud.

· Derecho de CANCELACIÓN: las causas que motivan la petición de que se eliminen los datos de 
los archivos, registros o bases de datos del responsable del tratamiento.

· Derecho de OPOSICIÓN: las causas o la situación que lo llevan a solicitar que finalice el 
tratamiento de sus datos personales, así como el daño o perjuicio que le causaría que dicho 
tratamiento continúe; o bien, deberá indicar las finalidades específicas respecto de
las cuales desea ejercer este derecho.

La solicitud deberá ser presentada a través de la Plataforma Nacional de Transparencia en:
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/Inicio o por medio del correo electrónico 
derechosarcoh.puebla@gmail.com, o bien, directamente en la Unidad de Transparencia, 
ubicada en Villa Juárez, No. 4, Colonia La Paz, Puebla, Puebla, C.P. 72160.

La Unidad de Transparencia en un plazo de 20 días hábiles, contados a partir del día siguiente 
a la recepción de la solicitud, deberá informarle si procede o no el ejercicio del derecho 
solicitado, en caso de que haya procedido el ejercicio del derecho, deberá llevar a cabo las 
acciones necesarias para hacerlo efectivo, en un plazo de 15 días hábiles, contados a partir del 
día siguiente en el que le haya notificado la respuesta anterior.

Los plazos antes señalados se pueden ampliar por un periodo igual, cuando esté justificado y 
se le informe de ello.

Contra la negativa del responsable de dar trámite a una solicitud para el ejercicio de los 
derechos arco, o a la inconformidad por la respuesta recibida, el titular tiene derecho de 
presentar un recurso de revisión ante el Instituto de Transparencia, Acceso a la Información 
Pública y Protección de Datos Personales del Estado de Puebla.

¿DÓNDE PUEDO CONOCER LAS ACTUALIZACIONES Y CAMBIOS DEL AVISO DE PRIVACIDAD?

El Aviso de Privacidad Integral y el Aviso de Privacidad Simplificado pueden sufrir cambios o 
actualizaciones derivados de nuevos requerimientos legales por las propias necesidades de 
este H. Ayuntamiento en relación a los trámites y servicios que ofrecen, dichas modificaciones 
las podrá consultar a través de la siguiente liga: https://acortar.link/B9KORo o escaneando el 
siguiente código QR: 
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA, a través de la Subdirección de 
Desarrollo Artístico, Cultural y Patrimonial del Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla, 
con domicilio en Avenida Reforma Número 1519, Barrio San Sebastián, Puebla, Puebla, C.P. 
72090, es responsable de tratamiento de los datos personales que se recaben en los términos 
de la Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados, Ley de 
Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla, Ley 
Orgánica Municipal; y demás normativa que resulte aplicable.

¿PARA QUÉ UTILIZARÁN MIS DATOS PERSONALES?

Los datos personales que recabamos, los utilizaremos para las siguientes finalidades primarias
que son necesarias para el servicio que solicita:

a) Inscripción a la Convocatoria de Escritoras y Escritores del Instituto Municipal de Arte y
Cultura de Puebla.

b) Identificación precisa del interesado para garantizar la seguridad del proceso.

c) Comunicación efectiva y oportuna con el interesado para mantenerlo informado.

d) Dar a conocer las acciones, programas, actividades, y resultados vía teléfono y correo 
electrónico respecto a la Convocatoria de Escritoras y Escritores del Instituto Municipal de 
Arte y Cultura de Puebla.

e) Publicación de obligaciones de transparencia correspondientes al H. Ayuntamiento del 
Municipio de Puebla.

De igual manera, previa aplicación del procedimiento de disociación, sus datos personales 
serán empleados con fines estadísticos para las siguientes finalidades secundarias:

a) Elaboración de reporte fotográfico evidencia de la Convocatoria de Escritoras y Escritores
del Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla (medios de verificación).

b) Presentación de informes ante las instancias correspondientes dentro del Instituto 
Municipal de Arte y Cultura de Puebla.

QUÉ DATOS PERSONALES REQUERIMOS PARA LOGRAR LO ANTERIOR?

Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad, se solicitarán los 
siguientes datos personales:

· Identificativos: nombre completo, número de teléfono, dirección, firma autógrafa, imagen, 
clave de lector, edad y Clave Única de Registro de Población (CURP).

· Electrónicos: correo electrónico.

· Educativos: experiencia laboral y trayectoria educativa.

Los datos personales sensibles que se tratan, como lo son la imagen resultan estrictamente 
necesarios para el ejercicio y cumplimiento de las atribuciones y obligaciones previstas en 
las normas que regulan la finalidad de referencia, por lo que se recaban con fundamento en 
lo dispuesto en el artículo 9 fracción I de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión 
de Sujetos Obligados del Estado de Puebla.

¿CUÁL ES EL FUNDAMENTO LEGAL QUE NOS PERMITE RECOLECTAR LOS DATOS PERSONALES
ANTES SEÑALADOS?

La base legal que nos permite recolectar los datos personales antes señalados, y que son 
fundamentales para el cumplimiento de los fines que perseguimos con el tratamiento son:

a) Artículos 2, 3, 78 fracción V, 118, 124 y 125 de la Ley Orgánica Municipal;

b) Artículos 5 fracciones VIII y IX, 16, 17, 20, 21, 22, 37, 38 y 39 de la Ley de Protección de Datos
Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla;

c) Artículo 2 fracción XXII del Decreto de Creación del Instituto Municipal de Arte y Cultura de
Puebla;

d) Artículos 10 fracción III y XV, y 21 fracciones VI y X del Reglamento Interior del Instituto
Municipal de Arte y Cultura de Puebla; y

e) Artículos 18, 19 y 20 de los Lineamientos para la Edición de Libros Publicados por la Editorial
del Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla.

¿USTEDES PUEDEN TRANSFERIR MIS DATOS PERSONALES A TERCEROS?

Los datos personales recabados podrán ser susceptibles de transferencias a la Auditoría 
Superior del Estado de Puebla, a la Auditoría Superior de la Federación y a auditores externos 
en caso de que se practique alguna revisión que tenga por objeto la fiscalización y rendición 
de cuentas relativas a la Convocatoria de Escritoras y Escritores del Instituto Municipal de Arte 
y Cultura de Puebla.

Asimismo, dichos datos podrán ser objeto de transferencia a instancias responsables externas 
cuando así lo ordene una ley, exista orden judicial, resolución o mandato fundado y motivado 
de alguna autoridad competente, en casos de emergencia, cuando sea necesario para 
efectuar un tratamiento para la prevención, diagnóstico, la prestación de asistencia sanitaria 
y en los demás supuestos específicos que señala el artículo 94 de la Ley de Protección de 
Datos Personales en Posesión de los Sujetos Obligados del Estado de Puebla, por lo que no 
requiere consentimiento del titular.

¿CUÁLES SON LOS MECANISMOS Y MEDIOS QUE TENGO PARA MANIFESTAR MI NEGATIVA
PARA EL TRATAMIENTO DE MIS DATOS PERSONALES?

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 22 de la Ley de Protección de Datos Personales 
en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla, el consentimiento para el tratamiento 
de los datos personales del titular se entenderá otorgado a través de la puesta a disposición 
del presente Aviso de Privacidad, sin que aquél muestre su voluntad en contrario o negativa 
de facilitar la información requerida, bajo el entendido de que, en caso de hacerse tal 
manifestación, no podrá llevarse a cabo el trámite, servicio o actividad en cuestión, pues los 
datos requeridos son estrictamente necesarios para las finalidades a las que se ha hecho 
referencia.

De igual manera, se informa que en cualquier momento el titular o su representante podrán 
manifestar la negativa para el tratamiento de sus datos personales en los términos y 
condiciones señalados en las leyes antes citadas, así como presentar una solicitud para el 
ejercicio de los derechos de acceso, rectificación, cancelación u oposición (derechos ARCO); 
para ello, el titular o su representante deberán presentar su solicitud con los siguientes 
requisitos:

· Nombre del titular de los datos personales.

· Documentos que acrediten la identidad del titular.

· En su caso, nombre del representante del titular y documentos para acreditar su identidad y 
personalidad.

· Domicilio o cualquier medio para recibir notificaciones.

· Descripción clara y precisa de los datos personales que se quieran rectificar, cancelar u 
oponerse a su tratamiento.

· Descripción del derecho que se quiere ejercer o de lo que solicita el titular.

· En su caso, documentos o información que faciliten la localización de los datos personales, 
entre ella, el área responsable.

Además de la información general antes señalada, dependiendo del derecho que desee 
ejercer, deberá incluir la siguiente información en la solicitud:

· Derecho de ACCESO: la modalidad en la que prefiere que se reproduzcan los datos personales 
solicitados.

· Derecho de RECTIFICACIÓN: las modificaciones que solicita que se realicen a los datos 
personales, así como aportar los documentos que sustenten la solicitud.

· Derecho de CANCELACIÓN: las causas que motivan la petición de que se eliminen los datos de 
los archivos, registros o bases de datos del responsable del tratamiento.

· Derecho de OPOSICIÓN: las causas o la situación que lo llevan a solicitar que finalice el 
tratamiento de sus datos personales, así como el daño o perjuicio que le causaría que dicho 
tratamiento continúe; o bien, deberá indicar las finalidades específicas respecto de
las cuales desea ejercer este derecho.

La solicitud deberá ser presentada a través de la Plataforma Nacional de Transparencia en:
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/Inicio o por medio del correo electrónico 
derechosarcoh.puebla@gmail.com, o bien, directamente en la Unidad de Transparencia, 
ubicada en Villa Juárez, No. 4, Colonia La Paz, Puebla, Puebla, C.P. 72160.

La Unidad de Transparencia en un plazo de 20 días hábiles, contados a partir del día siguiente 
a la recepción de la solicitud, deberá informarle si procede o no el ejercicio del derecho 
solicitado, en caso de que haya procedido el ejercicio del derecho, deberá llevar a cabo las 
acciones necesarias para hacerlo efectivo, en un plazo de 15 días hábiles, contados a partir del 
día siguiente en el que le haya notificado la respuesta anterior.

Los plazos antes señalados se pueden ampliar por un periodo igual, cuando esté justificado y 
se le informe de ello.

Contra la negativa del responsable de dar trámite a una solicitud para el ejercicio de los 
derechos arco, o a la inconformidad por la respuesta recibida, el titular tiene derecho de 
presentar un recurso de revisión ante el Instituto de Transparencia, Acceso a la Información 
Pública y Protección de Datos Personales del Estado de Puebla.

¿DÓNDE PUEDO CONOCER LAS ACTUALIZACIONES Y CAMBIOS DEL AVISO DE PRIVACIDAD?

El Aviso de Privacidad Integral y el Aviso de Privacidad Simplificado pueden sufrir cambios o 
actualizaciones derivados de nuevos requerimientos legales por las propias necesidades de 
este H. Ayuntamiento en relación a los trámites y servicios que ofrecen, dichas modificaciones 
las podrá consultar a través de la siguiente liga: https://acortar.link/B9KORo o escaneando el 
siguiente código QR: 

Fecha de actualización:
Puebla, Puebla a 15 de enero de 2025


