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Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 8 y 115 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 103 fraccion Il inciso d, 105, y 124 fraccion 1l de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla; 1, 2, 3 fracciones IV, V y Vly 4 de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas; 7, 8, 9, 10, 11, 12 y 13 de la Ley Federal de
Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Particulares; 12 fracciones |y VIII, 116,
118, 119, 120, 134 fracciones | y Il, 136 y 137 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Puebla; 7, 8, 9, 10, 14 y 15 Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla; 6 fraccion XIX, 24,
25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32y 77 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico Estatal y Municipal; 168 y 169 fraccion Xlll de la Ley Organica Municipal,
1 fraccion 1ll, incisos e€) y n) y 55 de la Ley de Ingresos del Municipio de Puebla, para el
Ejercicio Fiscal 2023; 31 de la Normatividad para el Ejercicio del Gasto y Control
Presupuestal 2021 - 2024; 11 fracciones LIl y LXIII; 15 fracciones I, 1l, XXIlI, XXIV y XXV;
22 fracciones XV y XVI, 25 y 27 del Reglamento Interior de la Contraloria Municipal del
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla; 43 y 45 del Reglamento Interior del
Comité Municipal de Adjudicaciones del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla;
se expiden los presentes:

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LLEVAR A CABO LA INSCRIPCION O
REVALIDACION EN EL PADRON DE PROVEEDORES DEL MUNICIPIO DE PUEBLA

l. OBJETIVO

Articulo 1. Contar con un documento normativo que regule el registro en el Padron de
Proveedores y establezca los criterios legales, fiscales y técnicos que deben acreditar las
personas fisicas o0 morales interesadas en inscribirse o llevar a cabo la revalidacion de su
registro, de manera que sea una herramienta actualizada, confiable y veraz; con la finalidad
de dar cumplimiento a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico Estatal y Municipal.

I. ALCANCE

Articulo 2. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para las personas
servidoras publicas de las Dependencias y Entidades del H. Ayuntamiento del Municipio de
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Puebla, asi como para las personas fisicas o morales que deseen inscribirse o revalidarse
en el Padron de Proveedores del Gobierno Municipal.

El contenido técnico del presente documento, es responsabilidad de quien los emite, asi
como su correcta fundamentacién y aplicabilidad normativa, conforme a las leyes
especificas que motiven su actuar, y sus modificaciones cada vez que la normatividad
aplicable o las tareas al interior de las Unidades Administrativas que la conforman,
signifiguen cambios en su estructura organica, a efecto de que siga siendo un instrumento
actualizado y eficaz.

1. DEFINICIONES
Articulo 3. Para efecto de los presentes Lineamientos, se entenderé por:

a) Acta Constitutiva o Escritura: Al instrumento juridico mediante el cual se constituye
una sociedad mercantil 0 asociacion civil, en la que se registran sus datos y se
especifican estatutos, objeto, integrantes, forma de administracion, funciones, firmas
autentificadas, representacion legal, y demas informacién fundamental. Este
instrumento notarial debe presentar su inscripcion correspondiente en el Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio, que otorga validez y seguridad juridica al
instrumento;

b) Acto administrativo: A la declaracion voluntaria que se realiza en el ejercicio de la
funcién publica y que genera efectos juridicos individuales de manera inmediata;

c) Adjudicacion: Al acto administrativo con diversas formalidades de procedimiento
para la asignacion de un contrato de prestacién de servicios, adquisicion de bienes o
ejecucion de obra publica a una persona fisica o moral;

d) Cancelacion: A la anulacion y/o suspension del registro de una inscripcion o
revalidacion en el Padrén de Proveedores, ya sea de manera parcial o total,

e) Carta poder simple: Al documento legal por el cual un sujeto se obliga a ejecutar
por cuenta y nombre de otra persona o solo por cuenta de éste los actos juridicos
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f)

9)

h)

)

K)

que le encargue; debiendo ser firmada por el mandante y dos testigos sin ratificacion
de firmas ante notario;

Cédula de registro: El documento por medio del cual se otorga la inscripcién o
revalidacion al Padron de Proveedores a una persona fisica o moral;

Comprobante de domicilio fiscal: Al documento oficial que indica la ubicacion del
lugar donde se administra el negocio de la persona fisica o moral,

Constancia de Situacion Fiscal: Al documento oficial expedido por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), en el cual se asientan los datos del Registro Federal
de Contribuyentes;

Dependencias: Aguellas que integran la Administracion Puablica Municipal
Centralizada y sus Organos Desconcentrados;

Entidades: A las empresas con participacion municipal mayoritaria, los organismos
publicos municipales descentralizados y los fideicomisos, donde el fideicomitente sea
el Municipio, que integran la Administracion Publica Municipal Descentralizada;

Homoclave: A los caracteres alfanuméricos que conforman el RFC, los cuales evitan
duplicidad de informacién, proporcionando una identidad Unica e irrepetible al
contribuyente;

Identificacion oficial con fotografia: Aquellos documentos emitidos por la autoridad
competente tales como: credencial de elector emitida por el Instituto Nacional
Electoral (INE) o por el Instituto Federal Electoral (IFE), pasaporte o credencial
expedida por el Instituto Nacional de las Personas Adultas Mayores (INAPAM);

m) Inhabilitacion: A la accion de declarar a una persona fisica o moral en el Padron de

Proveedores, como incapacitada temporalmente para participar en procedimientos
de adjudicacion o celebrar contratos regulados por la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal,
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p)

a)

)

Inscripciodn: Al registro como proveedor que se otorga a una persona fisica o moral
en el Padron de Proveedores con vigencia de un afo natural;

Invitacion: Al documento que contiene los requisitos y bases del concurso o
procedimiento correspondiente, y por el que se requiere a un minimo de proveedores
la presentacién de propuestas técnicas — econémicas;

Ley de Adquisiciones: A la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico Estatal y Municipal;

Licitacion publica: Al procedimiento administrativo para la adquisicion de
suministros, arrendamientos, realizacibn de servicios que celebren los entes,
organismos y entidades que forman parte del sector publico;

Lineamientos: A los presentes Lineamientos Generales para llevar a cabo la
Inscripcion o Revalidacion en el Padron de Proveedores;

MAPYC: A la plataforma electrénica, a través de la cual las personas fisicas o
morales llevan a cabo la inscripcion en el Padron de Proveedores del Municipio de
Puebla;

Modificaciones a la escritura o acta constitutiva: Aquellas reformas y/o cambios
en el documento notarial en la cual se registran todos aquellos datos referentes a la
formacion de una sociedad mercantil o asociacion civil;

Padron: Al documento publico en el que se relacionan las personas fisicas y/o
morales que forman parte del Listado de Proveedores del Municipio de Puebla;

PDF (siglas en inglés de Portable Document Format, ‘formato de documento portatil’):
Al formato de almacenamiento para documentos digitales independientes de
plataformas de software o hardware. Este formato es de tipo compuesto (imagen
vectorial, mapa de bits y texto).

Persona fisica: Al individuo con capacidad para cumplir con obligaciones y ejercer
su derecho;
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X)

y)

Persona moral: A la entidad o institucion conformada por varias personas fisicas, a
la cual, el derecho atribuye y reconoce personalidad juridica propia, asi como
capacidad para adquirir y poseer bienes de toda clase, para contraer obligaciones y
ejercitar acciones judiciales;

Poder general para actos de administracion: Al documento otorgado por una
persona fisica o0 moral para que el apoderado tenga toda clase de facultades
administrativas, siempre y cuando se trate de gestiones patrimoniales que no se
traduzcan en la enajenacibn de la empresa o del bien otorgado para su
administracion. No aplicara para ofrecer garantias o sustituirlas, designar bienes para
embargo o para sustituirlos, ni en los tramites de suspension de actividades, inicio de
liquidacion y/o liquidacion total del activo;

Poder general para ejercer actos de dominio: Al documento notarial que confiere
al apoderado sin limitacion alguna las facultades de duefio y aplica para cualquier
tipo de tramite legal, incluyendo aquellos actos juridicos que pueden realizarse con
los poderes para actos de administracién de bienes o para pleitos y cobranza,

aa)Presupuesto de egresos: A la presentacién ordenada y clasificada de los gastos

gue el Municipio debe realizar en un afio, para cumplir con sus funciones;

bb)Procedimiento: A la secuencia de actividades ordenadas y pasos definidos, con la

finalidad de obtener un resultado predeterminado, para alcanzar los objetivos
establecidos;

cc) Proveedor: A la persona fisica o moral que celebra contratos o pedidos de

adquisiciones, arrendamientos o servicios en sus diversas modalidades con el
Municipio de Puebla, conforme a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico Estatal y Municipal;

dd)Registro: Al proceso en el que se asienta la informacion requerida a una persona

fisica o moral, con la finalidad de realizar su alta en el Padron de Proveedores y emitir
el certificado que lo acredita como proveedor del Municipio de Puebla;
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ee)Registro Federal de Contribuyentes (RFC): A la clave que requiere toda persona
fisica o moral para realizar cualquier actividad economica licita, por la que esté
obligada a pagar impuestos;

ff) Reposicion: A la sustitucion de la cédula de registro, por cambio de actualizacion de
datos; y

gg)Revalidacion: A la ratificacion y/o confirmacion del registro como Proveedor en el
Padron de Proveedores.

V. COBERTURA

Articulo 4. Los presentes lineamientos seran aplicables dentro del Municipio de Puebla.
V. LINEAMIENTOS

V.1 DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 5. Es responsabilidad de las personas servidoras publicas de las Dependencias y
Entidades, relacionadas con la instrumentacion de algun proceso de la misma naturaleza
establecer los mecanismos, procedimientos especificos y acciones que se requieran, para
la debida observancia de los presentes Lineamientos.

Articulo 6. Las personas fisicas o morales interesadas en inscribirse en el Padrén, podran
realizar su solicitud a través de la péagina oficial del H. Ayuntamiento, en el apartado de
Padrén de Proveedores en la opcién acceso a MAPYC a fin de presentar en forma digital
los requisitos establecidos en los presentes Lineamientos.

Articulo 7. La Contraloria Municipal a través del Departamento de Padron de Proveedores
adscrito a la Subcontraloria de Auditoria Contable y Financiera, debera llevar a cabo la
revision de la documentacién presentada por las personas fisicas o0 morales a través de
MAPYC, a fin de emitir una resolucion sobre la inscripcion y/o revalidacion de las mismas
en el Padrén de Proveedores, dentro de un término no mayor a quince dias habiles contados
a partir de la fecha de recepcién de su solicitud.
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En caso de que la solicitud no sea procedente, el Departamento de Padron de Proveedores
debera notificar a través de correo electronico, de manera fundada y motivada la
improcedencia de su tramite, transcurrido este plazo sin que haya respuesta, se tendra por
inscrita a la persona solicitante.

Articulo 8. La reposicion de la cédula de registro, para personas fisicas o morales procedera
por cambios de domicilio, modificacion a sus instrumentos notariales o por actualizacion de
su RFC.

El Departamento de Padron de Proveedores, debera otorgar la cédula de registro
actualizada de manera inmediata, una vez realizado el pago y entregada la documentacion
correspondiente, por parte del proveedor.

Las personas fisicas o morales que, por alguna circunstancia de tiempo, modo o lugar,
lleguen a extraviar su cédula de registro, podran reimprimir la misma, a través de MAPYC.

Articulo 9. En caso de que la documentacion presentada por la persona fisica o moral se
encuentre incompleta o ilegible, el Departamento de Padrén de Proveedores podréa solicitar
via correo electrénico, en un plazo de cinco dias habiles contados a partir de la recepcion
de la solicitud realizada por la persona interesada, la documentacién faltante, en caso de no
existir respuesta por parte de la misma, dentro del plazo de tres dias habiles, se descartara
o considerara improcedente su solicitud, debiendo iniciar nuevamente su procedimiento de
inscripcién o revalidacién segun corresponda.

Sélo en casos de inconsistencias graves encontradas en la informacién presentada, se le
requerira a la persona fisica o moral de manera excepcional, que presente la documentacion
en forma fisica y en original para su revision.

Articulo 10. Para revalidar el registro en el Padron de Proveedores, las personas fisicas o
morales interesadas, deberan presentar la solicitud dentro de los veinte dias habiles previos
al vencimiento del mismo; en caso de omitir dicha presentacion en el plazo correspondiente,
se cancelara automaticamente su registro debiendo realizar nuevamente su tramite, para
su inscripcion.
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Articulo 11. La Contraloria Municipal estard facultada para suspender el registro de
proveedores, hasta por un término de veinticuatro meses, cuando:

I. Se omita la entrega de bienes o prestacion de servicios de acuerdo con lo pactado;

. Se niegue a sustituir los bienes o servicios que no cuenten con los requisitos de
calidad solicitados previamente;

[ll. Se retrase la entrega de los bienes y servicios, de manera reiterada, por causas
imputables a él;

IV.  Se niegue a otorgar las facilidades para que la Contraloria Municipal o los organismos
e instituciones facultados para ello, conforme a la Ley de Adquisiciones, ejerzan las
funciones de verificacién, inspeccion y vigilancia; y

V. Cuando lo determine la Contraloria Municipal con base en circunstancias
debidamente fundadas y motivadas.

Cuando el proveedor solvente o justifique las observaciones emitidas, una vez transcurrido
el tiempo de suspensién, con base en lo establecido en el articulo 29 de la Ley de
Adquisiciones, debera presentar nuevamente su documentacion, para que se le otorgue un
nuevo registro.

Articulo 12. La Contraloria Municipal, podréa realizar de manera aleatoria, verificaciones a
los domicilios fiscales que integran y/o integraran el Padrén, para garantizar su existencia y
localizacion, utilizando los medios tecnolégicos o cualquier otra herramienta que
proporcione georreferencia, vistas panoramicas o satelitales.

En caso de que el domicilio no sea ubicado o no corresponda al proporcionado en el Padrén,
se procedera a dejar citatorio o razon de no notificacion en el domicilio fiscal y a traves del
correo electronico, mediante la direccion: proveedores@ayuntamientopuebla.gob.mx,
teniendo un término de tres dias habiles contados a partir de la notificacion, para emitir la
respuesta que a derecho convenga.

10
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Si trascurrido el plazo, no se recibiere respuesta a través del correo electronico o en las
oficinas de la Contraloria Municipal, se procedera a dar de baja su registro en el Padron.

Articulo 13. La Contraloria Municipal podra eximir de la obligacién de inscribirse en el
Padron de Proveedores, a las personas fisicas o morales que provean articulos
perecederos, granos, productos alimenticios basicos o semiprocesados, o cuando se trate
de campesinos, comuneros 0 grupos urbanos vulnerables, asi como en los casos de
adquisiciones extraordinarias en los supuestos que la Ley de Adquisiciones establece.

Articulo 14. La Contraloria Municipal, cancelara el registro del proveedor, cuando:

VI.

VII.

VIII.

Proporcione informacion falsa al momento de la inscripcion en MAPYC,;

Actle con dolo o mala fe en algun procedimiento de adjudicacion o contratacién,
incluido el cumplimiento del contrato o pedido;

No cumpla con los términos, condiciones o precios establecidos en el pedido,
contrato, invitacibn o convocatoria, que por causas imputables a él perjudique los
intereses de la dependencia o entidad,

Incurra en actos, practicas y omisiones que lesionen el interés general o los de la
economia municipal,

Se declare en quiebra o suspension de pagos;

Acepte o suscriba contratos en contravencion a lo establecido por la Ley de
Adquisiciones, por causas que le fuesen imputables;

Se declare incapacitado legalmente para celebrar actos o contratos de los regulados
por la Ley de Adquisiciones;

No atienda las invitaciones que se les realice, en tres ocasiones;
No formalice el pedido o contrato;

Incumpla con el pedido o contrato una vez adjudicado;

11
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XI.

XII.

XIIl.

XIV.

XV.

Incumpla con los requisitos establecidos en los presentes Lineamientos para
permanecer inscrito en el Padréon de Proveedores;

Comunique y exponga la incapacidad de continuar inscrito en el Padron de
Proveedores, debido a circunstancias fundadas y motivadas;

Entregue mercancias o preste servicios cuyas caracteristicas técnicas difieran de lo
pactado originalmente;

Reincida en las causales a que se refiere el articulo 9 de los presentes Lineamientos;
y

Lo determine la Contraloria Municipal con causas debidamente fundadas y
motivadas.

V.2. POLITICAS DE OPERACION

Articulo 15. Se consideran politicas de operacién para el registro en el Padron de
Proveedores, las siguientes:

a) Realizar el registro de informacion en el Sistema MAPYC, a través del siguiente

hipervinculo:
https://lwww.pueblacapital.gob.mx/transparencia/l5-transparencia/1956-
padron-de-proveedores

b) Como requisito indispensable para la revision de la documentacién se debera realizar

el pago correspondiente, y cumplir en su totalidad los requisitos, para la resolucion
positiva del trdmite, asimismo, debera integrar la documentacion en la plataforma
digital MAPYC en formato PDF, escaneada a color de la original, para la revisién y
conservacion por parte del Departamento de Padron de Proveedores;

c) El Comprobante de pago original expedido en cajas recaudadoras de la Tesoreria

Municipal, o por cualquier método de pago oficial, sea ventanilla bancaria,
trasferencias electronicas o tiendas de conveniencia. El pago no garantiza que el
tramite sea procedente, en estos Ultimos casos se debera esperar a que el pago se
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vea reflejado en firme en las cajas de la Tesoreria Municipal, con la finalidad de iniciar
el tramite en el sistema MAPYC,;

d) En caso de no realizar el pago no se iniciara el procedimiento de inscripcion,
revalidacion y/o reposicion;

e) El registro, revalidacion y/o reposicion de la cédula de registro en el Padron de
Proveedores, tendran el costo sefialado en la Ley de Ingresos del Municipio de Puebla
para el Ejercicio Fiscal vigente, cuya vigencia sera de un afio a partir de la inscripcion;

f) Se impedira el registro en el Padron de Proveedores, a las personas fisicas y morales
que presenten informacion apdcrifa o falsa, con base en lo estipulado en el articulo
69 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas;

g) Se impedira el registro en el Padrén de Proveedores, a las personas fisicas y morales
que se encuentren en el supuesto previsto en el articulo 69-B del Cédigo Fiscal de la
Federacion, relativo a aquellos contribuyentes que llevan a cabo la facturacién de
operaciones inexistentes; y

h) La Contraloria Municipal, a través del Departamento de Padrén de Proveedores se
reservara el derecho de solicitar a la persona fisica 0 moral, documentacion e
informacion adicional como soporte 0 apoyo a los requisitos, para la inscripcion en el
Padrén de Proveedores.

V.3. INSCRIPCION Y/O REVALIDACION

Articulo 16. Para la inscripcién o revalidacién de personas fisicas y morales en el Padron
de Proveedores, deberd integrarse la documentacién en los cuatro médulos de la plataforma
MAPYC en formato PDF, escaneada a color de la original, para su revision y conservacion

correspondiente, conforme a las fracciones siguientes:

I. Pago de la cita expedida por el Sistema de Registro de Proveedores MAPYC, enviado
por correo electronico al proveedor;
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VI.

VII.

Adjuntar la documentacion que se requiere en los anexos, la cual debera ser llenada
en computadora en hoja membretada, firmada con tinta azul por la persona fisica y/o

moral, con fecha del dia de la cita, los cuales se enlistan a continuacion:

a) Carta de solicitud de inscripcion (Anexo I) o de revalidacion (Anexo I-A), en
el Padron de Proveedores;

b) Carta Protesta de no encontrarse bajo los supuestos del articulo 77 de la
Ley de Adquisiciones, o en el supuesto establecido en el articulo 69-B del
Caodigo Fiscal de la Federacion (Anexo Il); y

c) Curriculum Vitae (Anexo llI).

Constancia de Situacion Fiscal emitida por el SAT, del mes y afio en curso,
correspondiente a la cita asignada, en caso de ser empresa fordnea y contar con una
sucursal, adjuntar acuse de movimientos de situacion fiscal del mes y afio en curso;

Comprobante de domicilio fiscal a nombre de la persona fisica o moral, o de alguno
de los socios, que coincida con el domicilio descrito en la constancia de situacion
fiscal y con antigledad no mayor a 3 meses a partir de la cita correspondiente;

El comprobante de domicilio podra ser: Boleta del predial del ejercicio fiscal en curso,
estado de cuenta, proporcionado por una institucién bancaria, servicios de luz, gas
natural, television de paga, internet, telefonia fija o de agua;

En caso de que el comprobante de domicilio se encuentre a nombre de un tercero,
se debera adjuntar el contrato de arrendamiento o comodato vigente, con firmas
autografas al margen y calce, anexando las identificaciones oficiales de las personas
que firman el documento;

Cuatro fotografias del domicilio fiscal, dos del exterior y dos del interior del inmueble,
el cual podra ser verificado conforme al articulo 12 de los presentes Lineamientos;
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VIIl.  Opinién de cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitida por el SAT, favorable, en
formato PDF, con fecha de consulta no mayor a cinco dias habiles previos a la cita,
en caso de opinidén negativa o sin obligaciones fiscales, no sera procedente el registro
en el Padron de Proveedores;

IX.  Acuse y Declaracion Anual de los ultimos dos ejercicios fiscales anteriores al afio de
presentacion de su solicitud;

X. Acuse y declaracién provisional mensual y definitiva de los meses del ejercicio que
corresponda su tramite;

Xl.  Tratandose de personas fisicas, ademas de los documentos anteriores debera
adjuntar la documentacion siguiente:

a) Identificacion oficial con fotografia vigente, para el caso de extranjeros deben
mostrar cualquiera de los siguientes documentos: identificacion de residencia
permanente, certificado de matricula consular o el documento migratorio
vigente que corresponda, emitido por la autoridad competente, el cual debera
contar con la debida autorizacion para realizar las actividades que manifieste
en las solicitudes y avisos;

b) Acta de Nacimiento o extracto vigente, completa y legible; y

c) Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), generado en el portal web del
Registro Nacional de Poblacion en el mes y afio en curso, en que se asigno
la cita.

Xll.  Tratandose de personas morales, ademas de los documentos sefialados en el punto
1y 2, deberéa adjuntar la documentacioén siguiente:

a) Acta Constitutiva y ultima modificacién en caso de existir, completas en orden
cronoldgico, e inscritas en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio;
en lo relativo a modificaciones intermedias con cambios sustantivos tales
como: venta de acciones, modificacién de poderes, aumentos o disminucion
de capital, cambio de administrador o accionistas, cambio de objeto social;
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XIIl.

b) Poder Notarial. En caso de encontrarse por separado del Acta Constitutiva,
con toda la documentacion anexa de la Notaria Publica; y

c) ldentificacion oficial vigente con fotografia del representante legal.

En caso de que una persona distinta al representante legal realice el tramite, debera
adjuntar la documentacion siguiente:

a) Carta Poder Simple llenada en computadora, firmada con tinta azul por quien
otorga el poder, quien lo recibe y dos testigos, con fecha del dia de la cita
(Anexo IV);

b) En el caso de personas morales, la Carta poder debera adjuntarse en hoja
membretada asimismo se deberd presentar la identificacion oficial
digitalizada a color de las cuatro personas que firman el documento; y

c) Poder General para actos de administracion.

Una vez presentada la documentacién, la Contraloria Municipal revisara la misma de
manera digital y determinara la procedencia de la inscripcion y/o revalidacion en el Padron
de Proveedores.

Articulo 17.- En el caso de las personas fisicas y/o morales cuyo domicilio fiscal se
encuentre fuera de la demarcacion territorial del municipio de Puebla, Puebla, ademas de
los requisitos sefialados en el articulo 16, deberan enviar un video que contenga un recorrido
virtual del domicilio con elementos suficientes, para validar su existencia, al correo
institucional: proveedores@ayuntamientopuebla.gob.mx, con las caracteristicas siguientes:

1.

La grabacion sera, a través de dispositivos electronicos (celulares con sistemas I0S
o Android), con calidad de grabacién normal (HD).

La duracién no debera ser mayor a 5 minutos de grabacion en su totalidad.

Debe apreciarse claramente la calle, la fachada del domicilio y todas las
instalaciones del interior del domicilio fiscal, oficinas y bodegas.

El video no debe presentar cortes.

La grabacion del video debera iniciar desde la esquina mas cercana al domicilio
fiscal, y sefialar de viva voz en el recorrido la nomenclatura de las calles colindantes,
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hasta el acceso del inmueble, debiendo visualizarse claramente las calles,
fachada, el namero oficial y acceso principal del domicilio.

la

6. Ingresar al inmueble y realizar la toma clara del interior de las instalaciones,
incluyendo oficinas, bodegas y &reas en donde se realice la actividad econdémica,

gue se tiene registrada en la cédula de identificacion fiscal.

El video debera realizarse en horario laboral, sin interrumpir las actividades normales del

personal.
VI. CONTROL Y AUDITORIA

Articulo 18. La obtencion del registro en el Padrén de Proveedores, estara sujeta a la
legislacion aplicable en materia de control y auditoria, y podra ser auditada por los entes
fiscalizadores, en el momento en que lo juzguen pertinente, dando todas las facilidades
a los mismos.

El Departamento de Padrén de Proveedores efectuara el seguimiento y la solventacion
de las observaciones planteadas por los entes fiscalizadores en materia de control y
auditoria.

VII. DATOS PERSONALES TRANSPARENCIA Y DIFUSION

Articulo 19. Los presentes Lineamientos, asi como la informacién que derive del registro
en el Padron de Proveedores, sera tratada en los términos y condiciones fijadas por la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Puebla, la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla
y demas normatividad aplicable.

VIll. DERECHOS HUMANOS
Articulo 20. Con el objetivo de generar las condiciones necesarias para el acceso

equitativo en términos de disponibilidad, accesibilidad, exigibilidad y calidad, en las
acciones gue se realizan a través del Departamento de Padrén de Proveedores, para la
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obtencion del registro correspondiente se implementardn mecanismos que hagan
efectivo el acceso a la informacién gubernamental, asegurando que el acceso a los
servicios prestados a través del mismo, se den Unicamente con base en lo establecido
en los presentes Lineamientos, sin discriminacion o distincion alguna.

IX. QUEJAS, DENUNCIAS Y SOLICITUDES DE INFORMACION

Articulo 21. Las personas fisicas o morales, tendrd derecho a presentar quejas y
denuncias en caso de incumplimiento a lo establecido en los presentes Lineamientos,
por escrito a través de la instancia competente para ello.

X. BLINDAJE ELECTORAL

Articulo 22. En la operacién y ejecucion de los presentes Lineamientos, se deberan
observar y atender las medidas de caracter permanente, asi como aquellas especificas
gue sean emitidas de forma previa para los procesos electorales federales, estatales y
municipales, con la finalidad de evitar el uso de recursos publicos con fines particulares,
partidistas y/o politico-electorales, haciéndose énfasis en los principios de ética,
legalidad, transparencia, integridad, imparcialidad y rendicidon de cuentas, respeto a los
derechos humanos y participacién ciudadana.

XI. VIGENCIA

Articulo 23. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir de la fecha de su registro
y Se encontraran vigentes en tanto no existan actualizaciones o modificaciones en su
contenido.

XII. ANEXOS

Articulo 24. Los anexos podrd descargarlos directamente desde el hipervinculo:
https://www.pueblacapital.gob.mx/transparencia/15-transparencia/1956-padron-de-
proveedores o a través de su cuenta registrada en el Sistema MAPYC, y no deben
modificarse en su estructura y contenido, Unicamente deberan ser requisitados en los
campos sefalados en los mismos a computadora, por ningin motivo deberan llenarse a
mano.
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ANEXO I. SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL PADRON DE PROVEEDORES
FORM.027-A-CM/032224

CONTRALOR 4] MURICIPAL
DEL MUNICIPIC DE PUEELA
PRESENTE.

ANEXO]

A SUNTO: Salicitud de Irecripacn an el Padrdn de Pravesdores

Par medic de la presents me permito erdarke un cordial salude v al misma Sempo solicbarks
atenbamerte, de acuenda con lo dispuesto por s aricules 24, 26, 27, 28, 29, 30, 51 y 32 de la Ley
de Adquisiciones, Armendarmientos v Servicos del Secor Publico Estatal y Municipal; la insoripcian
el Padrdn de Provesdonss de ks Administraccn Poblica Municipal

= Mornbre o Mazon Socal

= HFL

Artracad SEOMOTIGS
BT

Darnizlia fiscal

* TalkElng

Lornen electrormoo

= Hepresenbarte ksl

UHICAMENTE PER S0HA MORAL:

= FUmern de Aol Constiuya:

Proapisdsd:

= Fomers de Inscripciin en e Fegsire Plbio de Ta

Pl arifestando bajo prolests e decir verdsd que oos | documrenlaciin conlerids en el

s ek copia el dal ongiral

ATENTAMENTE

CUATRO VECES HEROICA PUEELA DE ZARAGOZA, A [—dla—] DE [—mes—] DE [—afio—]

FIRM.A

HNOMERE:
CARGO:

FORM.OIT-CACENTAZET4
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ANEXO I-A. SOLICITUD DE RENOVACION EN EL PADRON DE PROVEEDORES

FORM.028-A/CM/012224

LOGO DE LA EMPRESA

ANEXO I-A

CONTRALOR [A) MUNICIPAL
DEL MUNICIPK} DE PUEBLA
FRESENTE

ASUNTO: Solicitud de revsliidacicn en &l Padron de Proveadores

Por medic de la presente me permito enviarle un cordial saludo v al misma tiempo
solicitarle atentaments. de scuerdo con lo dispuesto por los articulos 24, 26, 27, 28, 28, 30, 31 y
32 de la Ley de Adquisiciones, Armendamientos y Servicios dal Sector Publico Estatal v Municipal;
Iz revalidacidn en el Padron de Provesdorss de s Administracion Plblica Municipal.

» Mombre o Hazon
Social:

v RFC:

» Actwvidad economica
[SAT):

*  Dorecilioc fscak

= Telafona:

»  Comeo electronica:

*  Heprezentante legal

UMICAMENTE PER SONA MORAL:
»  Nirmero de Acta Consbiutiva:

* HMimero de Tnscrpcion en el Registrs Fublico d= T3
Fropiedad:

Manifzstando bajo protesta de decir verdad que tods la documentacion contznida en 2l
mismi 2= copia fiel del oniginal.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HERCICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A [-dia-] DE [-mes-] DE [-anic-]

FIRMA

HOMERE:
CARG:

s fen oy
g, = ik campdimienk
i i
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ANEXO Il. CARTA PROTESTA
FORM.026-A-CM/012224

CONTRALOR {A) MUNICIPAL
DEL MUNICIFIZD DE PUEBLA
PRESEMNTE.

BNEXG I

ASUNTO: Carta Protesta

Por medio de la presente, manifiesio bajo protesta de decir verdad, que:

Se obliga a cumplir lo dispuests por los arbiculos 24, 268, 27, 28, 29, 20, 31 y 32 d=la Ley d=
Adguisicionaes, Arrendamientos ¥ Servicios del Sector Pdblico Estatal v Municipal: ademas de no
encontrarss bajo bos supuestos del articule 77 de la Ley en comento.

Por fal wirtud, solicito atentaments sea aceptado mi tramite en el Padrdn de Provesdores ds

Iz Administracian Publica Municipal.

ATENTAMENTE

CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A [—dia—] DE [---mes---] DE [—ano-—]

FIRMA

NOMBRE:
CARGO:
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ANEXO Ill. CURRICULUM VITAE
FORM.025-A/CM/012224- HOJA 1

ANEXC M

CONTRALOR (4] MUMICIPAL
DEL MUNICIPID DE PUEBLA
PREZENTE.
ASUNTO: Curricudum Wias

1. Informacion Legal:

- Mombre o Razin Sodal
- RFC

PERSOMNA MORAL:
- Mimema de Aca Constiuliva y Nimen del

Registro Publico de ks Propiedsd
g Humera de Ta dbma modficacion de Acta)
Corstibfiva (en caso de existir) y hoamero del
Registro Pubico de b Propiedsd.

FERZOMA FI3CA:
- P die Acta de Nacimisna:
- CURP
2 Ertructura Organizscional:
Momibee Pussto TlﬂT!Jl:l 0= laborar an 18

Drganizaciin

[COLOCAR AL PERSONAL CJLE LABDRA EN LA ORGANIZACION. SE PUEDE INSERTAR
TODD EL TEXTO QUE SEA NECESARID; BORRAR ESTA LEYEMDW)

3. Emprezas del mismo grupo o sucursales:
Hombra Domicilie EstadmCludad Talsfono

ZE PUEDE INSERTAR TODO EL TEXTO QLE SEA MECESARID; BORRAR ESTA LEYENDA
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ANEXO Ill. CURRICULUM VITAE
FORM. 025-A/CM/012224 - HOJA 2

Experiencia:

|SE PUEDE INSERTAR TODD EL TEXTO QJUE SEA NECESARID, BORRAR ESTA LEYEMNDW)

5. *anlpamapmmnlna o Berviclos, marcas, represaniaciones, distribuciones, sic. que
maneda:

|2E PUEDE INSERTAR TODD EL TEXTO OUE SEA NECESARID; BORFAR ESTA LEYEMDWA)

g Redacian de 3 princlpales cliemtss durants &l afimo ana:

sombira

Domiciilo

COnEacin de venta

Estada/Cludad Humbrs y pussto)

Taléfono

7. En los casos do los senvickos de asesoria, consulforia, estudios, Invesfigacionas,

certificaclonss y para la elaboracion de pro
glonales dé ko2 empresarios y ded

g, loe tiulos o cédulze acadamicas y
personal de direccldn de 1a empresa.

Hambra

Prafaalan

Choulz Profesional | Fecha Ingreso | Epaciaiioad

SE PUEDE INSERTAR TODO EL TEXTO GUE SEA NECESARICT BORRAR ESTA LEYEMNDW)

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HERDICA PUEBLA DE ZARAGOZA, 4 [—dla—] DE [—mes—] DE [—afio—]

FIRMA

NOMERE:
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ANEXO IV. CARTA PODER - TRAMITE ADMINISTRATIVO
FORM.022-A/CM/012224

bMEXD 1V

CONTRALOR {A] MUNICIPAL
DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
PRESENTE.

ASUNTO: Carta Padar — Tramite Administrative

For la presents, [Nombre de guien otorga el poder], olorgoe 3 [Nombre de guien comparece]
poder amplio, complido y bastante para qus, &n mi nombre y representacion, realice el tramite d=
[inscripeion S renovacion f reposicion de carzal al padron de proveedores en el Departaments de
FPadronss del Gokisrno del Municipio de Pusbla.

Aszimismo, pressnte todos los documentos necesarios, reconozca firmas y realice todas las
scfividades requeridas (firma de documenios y pagos) para ks obtencidn del registro como provesdor.

Mo omito mencionar gque la vigencia de este poder es walida unicameante en la fecha s=halada; por ko
que me resta agradecer la at=ncidn prestads a mi solicited.

ATENTAMENTE
CUATRO WECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A [—-dia—] DE [---mes---] DE [—afo-—]

OTORGANTE ACEPTO PODER
Mombre: MHombre:
TESTIGD TESTIGD
Mombre: MHombre:
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